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I. MO PAU
1. Muc dich tai li¢u

Tai liéu ndy huéng din nguoi ding trong viéc st dung Hé thong Tiép nhan phan anh,
kién nghi, sang kién, giai phap vé& Nghi quyét s6 57-NQ/TW. Cu thé, tai liéu cung cip huéng
dan chi tiét dén can bo dau mdi cac co quan, don vi vé cach tiép nhan, xtr 1y cac sang kién,
giai phap dé xuit vé quy dinh ciia phap luit, co ché, chinh sach, quy trinh va thii tuc hanh
chinh dé dot pha phat trién khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao va chuyén ddi sé qudc gia
(KH, CN, PMST va CPSQG) cua ca nhan, to chirc. Muc tiéu 1a dam bao quy trinh bao cdo
dién ra chinh x4c, déng bo va hiéu qua, phuc vu cong tic danh gia mot cach kip thoi, minh

bach.
2. Pham vi bao cao

Hé thong giam sat, danh gia viéc trién khai thyc hién Nghi quyét s6 57-NQ/TW duoc ap
dung d6i véi cac bo, nganh, dia phuong c6 trach nhiém thyc hién va bao cdo két qua trién khai

Nghi quyét, bao gom:

a) Cap Trung wong: Cac bd, nganh lién quan truc tiép dén viéc trién khai Nghi quyét s6

57-NQ/TW thuc hién bao cdo dinh ky va cap nhat sb liéu theo yéu cau.

b) Cép dia phuong: Cac tinh, thanh phd truc thudc Trung wong va cic co quan chirc ning
lién quan c6 trach nhiém nhap liéu, bao céo tién do thuc hién Nghi quyét theo hudng dan ctia
co quan thuong truc. Lanh dao Tinh/Thanh uy: Thuc hién quy trinh kiém duyét, guri hoac tur
chéi bao céo trén hé théng.

¢) Cac chi tidu giam sat: Bao gdm cac ndi dung trong tam ctia Nghi quyét s6 57-NQ/TW,
dit liéu thuc té tir cac b, nganh, dia phuong, va cac chi s6 danh gia tién do, hiéu qua trién
Khai.

Hé thdng dam bao thu thap, tong hop va phan tich s6 liéu mot cach kip thoi, chinh x4c,

phuc vu cong tac giam sat, danh gia va diéu chinh chinh sach khi can thiét.



II. MO TA QUY TRINH THUC HIEN

1. M6 ta quy trinh khai bao dir li¢u

H Khai b4o Ngay nghi 12

Khai bao Loai y kién —\

Thém mdi, Chinh stra, Xoa,
Nhép excel, Xuat excel,
Tim ki€ém

Dang nhap tai

N s Khai bdo Chu d&, Linh vyc
khoan quan tri

Quan Iy khai bdo

Khai bao Tir ngir vi pham

Khai bdo Mcrc dé khan

- Budc 1: Nguoi ding dang nhap bang tai khoan quén tri hé thong (QTHT)
- Budce 2: Tai khoan quan tri co thé thuc hién cac nghi¢p vu sau:
o Thém méi Loai y kién; Chu dé, Linh vuc; Tu ngtr vi pham, Muc d6 khan, Ngay
nghi 1&: QTHT vao muc “Quan ly khai bdo”, tai menu twong ung chon nut
> Céap nhat day du thong tin (26i thiéu la cdc thong tin bat bujc
¢6 ddu * d6) > chon Luu dé thém méi muc khai béo twong ing thanh cong
o Stra thong tin Loai y kién; Chu dé, Linh vuc; Tur ngit vi pham: QTHT vao muc

“Quan ly khai bao”, tai menu tuong Gmg chon biéu tuong chinh sira & &mbi
ban ghi > Sira thong tin theo mong muén > chon Luwu dé ghi lai thong tin chinh
sua

o Xoa thong tin Loai y kién; Chu dé&, Linh vuc; Tur ngtr vi pham: QTHT vao muc



“Quan ly khai bao”, tai menu tuong tng chon bi€u tuong xoa 0] & mdi ban

ghi > Chon nat X6a tai ctra s6 x4ac nhan xo6a dé xo6a thanh cong ban ghi

o Nhap excel Loai y kién; Chu dé, Linh vuc; T nglr vi pham: QTHT vao muc
“Quan ly khai bao”, tai menu tuong trng chon nat Nhap excel > chon nut Tai
xubng dé tai vé tép mau > Cap nhat cic thong tin vao tép mau (#6i thiéu la cdc
théng tin biit bujc c6 dau * ) > Luu tép dd nhap thong tin > Tai tép 1én hé thong

> chon nut Nhap excel > Hé thong tién hanh nhap thong tin tir file

o Xuét excel Loai y kién; Chu dé, Linh vuc; T nglr vi pham: QTHT vao muc
“Quan ly khai bao”, tai menu tuong Gng chon nut Xuat excel > Hé thong tai

vé danh sach ban ghi tai menu khai bao twong tng

2. Mo ta quy trinh tao don vi

Thém mai, Chinh stra, Xoa,

Pang nhap tai

Quan ly don vi

Nhap excel, Xuat excel

khoan quan tri

- Budc 1: Nguoi dung dang nhap bﬁng tai khoan quan tri hé théng (QTHT)
- Budce 2: Tai khoan quan tri co6 thé thuc hién cac nghi¢p vu sau:

o Thém méi don vi: QTHT vao muc “Quan ly don vi”, tai menu twong trng chon
nut > Cap nhat day du thong tin (26i thiéu la cdc thong tin bat
buéc c6 diu * d6) > chon Luu dé thém méi don vi thanh cong

o Stra thong tin don vi: QTHT vao muc “Quaén ly dom vi”, chon biéu tuong chinh
sia & & mdi ban ghi > Stra thong tin theo mong mudn > chon Luu dé ghi lai
thong tin chinh stra

o Xoa thong tin don vi: QTHT vao muc “Quan ly don vi”, chon biéu tuong x6a

@ ¢ moi ban ghi > Chon nut Xo6a tai ctra s6 xac nhan x6a dé€ xdéa thanh cong

ban ghi



o Nhép excel: QTHT vao muc “Quéan ly don vi”, chon ntit Nhap excel > chon nut
Tai xubng dé tai vé tép mau > Cap nhat cac thong tin vao tép mau (di thiéu la
cdc thong tin bdt bujc cé ddu * ) > Luu tép da nhap thong tin > Tai tép 1én hé

thng > chon nut Nhap excel > Hé thng tién hanh nhap thong tin tir file

o Xuét excel: QTHT vao muc “Quaén ly don vi”, chon nut Xuét excel > Hé théng

tai vé danh sach ban ghi

3. Mo ta quy trinh quan ly tai khoan

Tao tai khoan

Dang nhap tai

khodan quan tri

Tao nhém quyén

- Budc 1: Nguoi ding dang nhap bang tai khoan quén tri hé thong (QTHT)
- Budc 2: Tao tai khoan, quan tri c6 thé thuc hién cac nghi¢p vu sau:

o Thém moi tai khoan: QTHT vao muc “Quan ly tai khoan”, tai menu Tai khoan
chon nut > Cap nhat day du thong tin (0i thiéu la cdc thong tin
bdt buéc cé diu * dé) > chon Luu dé thém méi tai khoan thanh cong

o Thém méi phan quyén: QTHT vao muc “Quan 1y tai khoan”, tai menu Tai

khoan chon nut > Cap nhat day du thong tin (zoi thiéu la cac

thong tin bdt buc c6 diu * dé) > chon niit Thém méi phan quyén > chon
quyén can phan cho tai khoan thém méi > chon nat Chon > chon Luu dé thém

moi tai khoan va phéan quyén thanh cong



o Stra thong tin tai khoan: QTHT vao muyc “Quan ly tai khoan”, tai menu Tai

khoan chon biéu twong chinh sira & & mbi ban ghi > Stra thong tin theo mong

mudn > chon Luu dé ghi lai thong tin chinh sta
o Xoba thong tin tai khoan: QTHT vao muc “Quan ly tai khoan”, tai menu Tai

khoan chon bi€u tugng xda @ & mdi ban ghi > Chon nut Xéa tai cira s6 xac

nhan x6a dé xoéa thanh cong ban ghi

o Nhép excel: QTHT vao muc “Quan ly tai khoan”, tai menu Tai khoan chon
nat Nhap excel > chon nut Tai xudéng dé tai vé tép mau > Cap nhat cac thong tin
vao t&p mau (#6i thiéu la cdc théng tin bdt budc c¢é ddu * ) > Luu tép da nhap
thong tin > Tai tép 1én hé thong > chon nut Nhap excel > Hé thong tién hanh

nhap thong tin tur file

o Xuét excel: QTHT vao muc “Quén ly tai khoan”, tai menu Tai khoan chon nut

Xuat excel > Hé thong tai vé danh sach ban ghi
- Budc 3: Tao nhom quyén, quan tri co thé thuc hién cac nghi¢p vu sau:
o Thém mdi nhém quyén: QTHT vao muc “Quan 1y tai khoan”, tai menu Nhom

quyén chon nut > Cap nhat day du thong tin (z6i thiéu la cdc

théng tin bit bugc cé diu * dé) > chon Luu dé thém mdi nhom quyén thanh
cong
o Sira théng tin nhém quyén: QTHT vao muc “Quan 1y tai khoan”, tai menu

Nhém quyén chon biéu twong chinh sta & & moi ban ghi > Stra thong tin theo

mong mudn > chon Luu dé ghi lai thong tin chinh sira
o Xoéanhoém quyén: QTHT vao muc “Quain Iy tai khoin”, tai menu Nhom quyén

chon bi€u tugng xo6a @ ¢ moi ban ghi > Chon nut Xoa tai ctra s6 xac nhan x6a

dé x6a thanh cong ban ghi

o Gan tai khoan phan quyén: QTHT vao muc “Quén ly tai khoin”, tai menu



. A -2 Foone 2 A A o X, .
Nhoém quyén chon biéu tuong Gan tai khoian phian quyén ~+ ¢ moi ban ghi
> chon tai khoan can phan quyén > chon nut Xdc nhan dé thuc hién gan tai

khoan thanh céng

4. Quy trinh quén Iy phan anh, kién nghi, sang kién

Kiém duyét phan Hién thilén trang
anh kién nghi Tra clu

Dang nhap tai Quan ly phan anh, Chuyén xtr Iy phan Don vi tiép nhan
khoan quan tri kién nghi, sang kién anh kién nghi xUr ly kién nghi

Phan héi phan anh Hién thi cau tra loi
kién nghi phan anh kién nghi

- Budc 1: Nguoi ding dang nhap bang tai khoan quén tri hé thong (QTHT)

- Buéc 2: Kiém duyét phan anh kién nghi, quan tri co thé thuc hién budc sau:

o QTHT vao muc “QL kién nghi, sang kién”, chon biéu tuong : tai ban ghi

© Duyét

+Dé Duyét chon nut > chon nut Duyét trén ctra s6 xac nhan duyét

dé duyét kién nghi, sang kién thanh cong hién thi 1én trang Tra ctru
X Tl chéi

+ Pé Tir chdi chon nit > nhép 1y do tir chbi > chon nut Tir chdi

tai ctra s6 nhap 1y do dé tir chdi kién nghi, sang kién thanh cong
- Budc 3: Chuyén xur Iy phan anh kién nghi, quan tri co thé thuc hién budc sau:
o QTHT vao muc “QL kién nghi, sang kién”, chon biéu tuong & tai ban ghi

+ Chon don vi xtr 1y, chon thdi han xtr Iy > chon nat Luu dé chuyén xur 1y cho

don vi da chon > Don vi xtr ly nhan dugc kién nghi

s ™y
. . . + Thém don vi xur ly ,
+ Trudng hop can nhiéu don vi xtr Iy chon nit - / dé bo




sung don vi xur 1y

+ Chon biéu tuong Xoa @ dé xoa bt don vi xir ly

- Budc 4: Phan hdi phan anh kién nghi, quan tri co thé thuc hién budc sau:

o QTHT vao muc “QL kién nghi, sang kién”, chon biéu tuong 4 tai ban ghi >
Nhap noi dung phan hoi > Tai 1én tai lidu dinh kém néu c6

Luu nhap , .
+Chonnat'—/ dé luu thong tin phan hoi

Bl GUiphan hoingay | Y
+ Chon ntt deé guri phan hoi tra 101 téi kién nghi, sdng kién

to1 nguot gl

5. Quy trinh quén ly dién dan

Quan ly cha dé
thao luén

Thém moi, Chinh stra, Xoa,
An/hién chi dé, Xuat excel

Dang nhap tai
khoan quan tri

Quan Iy bai viét An hién bai viét

- Budc 1: Nguoi dung ding nhap bang tai khoan quan tri hé thong (QTHT)
- Budc 2: Quan ly chu dé thao luan, quan tri co thé thuc hién cac nghiép vu sau:
o Thém méi chu d&: QTHT vao muc “Quan 1y dién dan”, tai menu Chu dé thao

luan chon nut > Cap nhat day du thong tin (t6i thiéu la cdc

thong tin bdt bujc cé diu * dé) > chon Luu dé thém méi phan quyén thanh
cong
o Stra chii dé: QTHT vao muyc “Quaén ly dién dan”, tai menu Chu dé thao luan

chon biéu tuwong chinh stra ¢ & mbi ban ghi > Sira thong tin theo mong mudn

> chon Luu dé ghi lai thong tin chinh stra



o An hién chu dé&: QTHT vao muc “Quan 1y dién dan”, tai menu Cha dé thao

luan chon biéu tuong @ dé an chu dé dang hién thi, chon biéu tuong

@ dé hién thi chu dé dang an

o Xba chu dé: QTHT vao muc “Quan ly dién dan”, tai menu Chu dé thao luan
chon biéu tuong xoa @ & mdi ban ghi > Chon nut Xoa tai ctra s6 x4c nhan x6a
dé x6a thanh cong ban ghi

o Xuét excel: QTHT vao muyc “Quan ly dién dan”, tai menu Chu dé thao luan
chon nut Xuét excel > Hé thong tai vé danh sach ban ghi

- Budce 3: Quan ly bai viét, quan tri c6 thé thuc hién cac nghiép vu sau:

o An hién cha dé&: QTHT vao muc “Quén 1y dién dan”, tai menu Chu dé thao

luan chon biéu tuong @ dé an chu dé dang hién thi, chon biéu tuong

@ dé hién thi chu dé dang an

I1I. QUAN LY TAI KHOAN NGUOI DUNG (QUAN TRI)

1. Ping nhap hé thong

- Thao tac dang nhdp la diéu kién tién quyét dé ngwoi dimg thiee hién thao tdc chirc ndng
hwong dan tiép theo

Dé dang nhap vao hé thong Tiép nhdn phdn dnh, kién nghi - Sang kién, gidi phdp
Nghi quyét s6 57-NQITW, ngudi dung thuc hién theo cac budc sau:

Buéc 1: Nguoi ding mo trinh duyét va truy cap vao duong dan sau:

https://pakn.ng57.vn/ > Chon ndt Piang nhap


https://pakn.nq57.vn/

HE THONG TIEP NHAN PHAN ANH, KIEN NGHI, SANG_
KIEN VE QT PHA PHAT TRIEN KHOA HOC, CONG NGHE,

pOI MOI SANG TAO VA CHUYEN D01 SO

Gtri phan anh, kién nghi, sang kién Tra ciru

Guri phan anh, kién nghi, sang kién, giai phap vé dot pha phat trién khoa hoc, céng nghé, déi mai \
sang tao va chuyén déi s6

Buwéc 2: Trén man hinh Dang nhap chon hinh thc DPang nhép bang tai khoan

dinh danh dién ttr cap boi B6 Cong an

ERa

VAN PHONG TRUNG UONG DANG

T||"5'P NHAN PHAN ANH - KIEN NGHI

Dang nhap hé thdng
5

Dang nhap bang tai khoan Dang nhap bang tai khoan
xac thuc tap trung dinh danh dién t(r cap béi
Bo Cbéng an

Khi d6 man hinh hién thi nhu sau:



BO CONG AN

Trung tam df liéu Quéc gia vé dan cu

Pang nhap VNelD

jo)

& ©

Diang nhap

Trung hop khéng dang nhap duac, vui long xem huéng ddn

Hodc quét ma QR bang tng
dung VNelD dé€ dang nhap.

Cach 1: Pang nhap bang S6 dinh danh c4 nhan
- Nhdp S6 dinh danh cé nhdn > Nhdp mat khau > Chon nut Dang nhdp

®

Nhap ma xac nhan dang nhap
M3 xdc nh&n d3 dugc gfi v& iing dung VNelD.

Tién hanh m& Ung dung VNelD &€ |dy ma xac nhan va nhap
ma tai day:

Ban khéng nhan dugc ma xac nhan?

SMS
G lai sau: 02:54 © GUfi ma xac nhan va
Nhan mé x4c nhan mdi s6 dién thoai

Huy bé
- Nhdp ma OTP gui vé s6 dién thoai dd xdc thuc trén VNEID > chon nit Xdc nhdn
Céch 2: Login bang ma QR sir dung app VNelD
- Mo ung dung VnelD > DPang nhdp thanh cong vao ung dung



e &

Trang chu

- Chon biéu twong quét ma QR > thwc hién quét ma QR hién thi trén man hinh >

chon nut Xdc nhdn

Quét ma QR

Thong bao

Ban dang thuc hién dang nhap trén trang tin
dinh danh dién td. Vui long xac nhan dé dang
nhap

Pong

Hay dua ma quét vao gilra khung nay nhé

- Nhdp md Passcode cua ban



Nhap passcode X

Quén passcode

1 2 3
4 5 6
s 8 9

0

Buéc 3: Piang nhap thanh cong hé thong trd vé trang Phan anh kién nghi

2. Hwéng din khai bao dir liéu
2.1. Khai bao Loai y kién
2.1.1. Thém méi Loai y kién
Budc 1: Bang nhap thanh tai khoan quan tri.

Buéc 2: Chon Anh dai dién > chon menu Quan tri hé thong

L Tai khoan cua tdi /

£ Quan tri hé théng

[ Diang xuat

Buéc 3: Chon muyc Quan ly khai bao > chon menu Loai y kién



= Quan Iy khai bao
Mire dé khan

Tir khda vi pham

Loai y kién

Linh vuc, chia dé

Buwéc 4: Chon nat Thém méi
Loai y kién

| Ten, ma1oai y kien [l o Timkigm

] STT  Ténloaiy kién

[J 1 sang kién, gidi phap

[J 2 Phan anh, kién nghi

[ > Xudt excel . [ Nhap excel ]
© Tailai

M loai § kién MG ta Hanh déng
SK Sang kién, gidi phap IV jof
KN Phén anh, kién nghi ra jaf

Buoc 5: Nhap thong tin ti thiéu 1a cac truong bit bude (co dau *)

Thém méi loai § kign )
Tén loai y kién * o
|
M3 loai y kién * e
|
Mé ta e
A

+ Tén loai y kién: Puoc phép nhap t6i da 255 ky tu

+Ma loai y kién: Pugc phép nhép ti d 30 ky tw, mi chi bao gom chir, s6 va cac ky tu .- /

- Luwu y: M3 loai ¥ kién khong duoc trung lip véi mé di cé trén danh sach

Bwéc 6: Chon niit Luu dé thém thanh cong Loai y kién



2.1.2. Chinh sira Loai y kién
Budc 1: Tai danh sach Loai y kién > chon biéu tuong Chinh stra

Loai y kién [ [> Xuat excel .[ B Nhap excel ]

STT  Ténloaiy kién Ma loai y kign Mé ta Hanh déng
1 Séng kién, gidi phap SK Séng kién, giai phap o w
2 Phan 4nh, kién nghi KN Phan anh, kién nghi &7 jaj

Budc 2: Cap nhat thong tin can chinh stra

Chinh s(ra loai y ki€én Sang kién, giai phap X
Tén loai y kién*
Sang kién, gidi phap
M3 loai y kién *
SK
Mo ta

Sang kién, gidi phap

Buéc 3: Chon niit Luru dé luu thong tin cap nhat
2.1.3. X6a Loai y kién
Cach 1: Xo6a tirng ban ghi
Budc 1: Tai danh sach Loai y kién > chon biéu tuong Xo0a tai ban ghi can x6a

Loai y kién [ [> Xuét excel .[ B Nhap excel ]

STT  Ténloai y kién M3 loai § kign M6 ta Hanh déng
1 Sang kién, gidi phap SK Séng kién, gidi phap g W
2 Phén anh, kign nghi KN Phan anh, kign nghi Va

Buérc 2: Chon niit X0a trén cira s6 xac nhan dé xéa thanh cong ban ghi



Xoa loai y kién X

Ban cé chac chan muén xéa loai y kién Phan anh,
kién nghi?

Luu y: X6a xong khdng thé khéi phuc lai dugc
| Hiybo |
Céch 2: X6a nhiéu ban ghi

Budc 1: Tai danh sach Loai y kién > Tich chon vao 6 vuong & dau céc ban ghi can x6a

Buérc 2: Chon nat Xda phia trén bang

Loai y kién [ [+ Xuat excel .[ B Nhap excel ]
Da chon: 2 ‘ @ Xéa K G Tailai
STT  Ténloai y kién M loai y kien Mb ta Hanh dong
1 Sang kién, gidi phap SK Séng kién, giai phap g 0w
2 Phén anh, kién nghi KN Phan anh, kién nghi Va ja

Buée 3: Chon niit X0a trén cira s6 xac nhan dé xéa thanh cong cac ban ghi di chon

Xoa loai y kién X
,a_"'*_\ Ban ¢ chac chan muén xéa 2 loai y kién?
Luu y: Xda xong khéng thé khéi phuc lai dugc

Bwéc 1: Tai danh sach Loai ¥ kién > chon nit Nhép excel

2.1.4. Nhap excel Loai y kién

Buéc 2: Chon Tai xuong dé tai vé tép mau > M tép vira tai vé



[» Xuat excel .[ Nhap excel + Thém mdi

Nhép excel *

G Tailai
File excel*
i Hanh déng
< Chon file téi 1én & P e |
| 72 6 6
(T8I da 10MB)
(Chu y: Hb trg file .xIs, xlsx)
2

Tai file mau & Tai xubng

Buéc 3: Cap nhat thong tin hop 1€ vao tép mau > Luu tép

Buéc 4: Tai tép di luu thong tin 1én hé théng > Chon niut Nhap excel dé hoan thanh thao tac
nhap

v B Nhap excel + Thém mdi
>

Nh xcel
3p excel S Tailai
File excel* e e
M ‘ Hanh déng
g 01052025_Maulmport Loaiykien.xlsx (6KB) & 1)
‘ 7 @}

(T60 da 10MB) 0|

(Chu y: Ho tro file .xls, .xIsx)

Tai file mau &, Tai xudng /

2.1.5. Xuit excel Loai y kién

Budc 1: Tai danh sach Loai y kién > chon nut Xuét excel



[ [+ Xuat excel .[ [® Nhap excel ] + Thém mdi
\ C Tailai

Hanh dong
g 0 o
g 0 o

Buéc 2: Hé thong tai vé tép co chtra danh sach cac ban ghi loai y kién

2.1.6. Tim Kiém Loai y kién

Buérc 1: Tai danh sach Loai ¥ kién toi ving tiém kiém

Buére 2: Nhap tiéu chi tim kiém dé tim theo tén hodc ma loai ¥ kién
Buérc 3: Chon nat Tim kiém > H¢ thong hién thi ket qua khdp véi tiéu chi da nhap, néu khong
co ket qua khop voi ti€u chi dé nhép/chon hé thong hién thi “Khong tim thay két qua tim
kiém”
2.2. Khai bao Chi dé, linh vue
2.2.1. Thém méi Chi dé, linh vue
Budc 1: Bang nhap thanh tai khoan quan tri.

Buéc 2: Chon Anh dai dién > chon menu Quén tri hé thong

2 Tai khoan cla tdi l

£ Quan tri hé théng

[ Dang xuat



Buéc 3: Chon muc Quan ly khai bao > chon menu Chi dé, linh vue
= Quan Iy khai bao
Mire dd khan
Tir khda vi pham

Loai y kién /

Linh vuc, chud dé

Buéc 4: Chon nut Thém méi

Linh vue, chl dé [ B Xust excel .[ B Nhap excel -

STT  Ténlinh vuc, chu dé Ma ITnh vyre, cha de M6 ta Hanh dong
1 Ung dung céng nghé trong céc nganh, ITnh vuc CD15 Ung dung céng nghé trong cdc nganh, ITnh virc g o w
2 Tri tué nhan tao va céc céng nghé tién phong CD14 Tri tué nhan tao va cac cdng nghd tién phong g 9w
3 Thic ddy canh tranh va han ch& ddc quygn trong céng nghé s& CcD13 Thic ddy canh tranh va han ch& ddc quygn trong céng nghé s§ =]

Buwoc 5: Nhép thong tin t6i thiéu 13 cac trudng bat budc (¢ dau *)

Thém méi Iinh vuc, chd dé pde

Tén ITnh vue, chia dé*

M3 linh vure, chi dé#

A

+ Tén Chu d&, linh vuc: Pugc phép nhap t6i da 255 ky tu

+ M3 Chu deé, linh vuc: Puogc phép nhap toi d3 30 ky tu, ma chi bao gém chit, sb va cac ky
tu .-/

- Luwu y: M3 Chu d&, linh vuc khéng duoc tring 1ap véi mé di c6 trén danh sach



Budc 6: Chon niit Luu dé thém thanh cong Chu dé, linh vuc

2.2.2. Chinh sira Chi dé, linh vue
Buéc 1: Tai danh sach Chu dé, linh vuc > chon biéu tuong Chinh stra

Linh vue, chu dé [ > Xuat excel . [ @ Nhap excel J
| Tirknea \ C Téilai

[J sTT  Ténflinh vuc, chu dé Ma Iinh vuc, cha dé Mo ta Hanh déng

] 1 Utng dung céng nghé trong céc nganh, ITnh vuc CD15 Ung dung céng nghé trong cac nganh, inh vuc jaf
O 2 Tri tué nhan tao va cc cng nghé tién phong CD14 Tri twé nhan tao v cac cong nghé tién phong g 9w
] 3 Thiic g8y canh tranh va han ché déc quysén trong eéng nghé sé CcD13 Thie ddy canh tranh va han ch& ddc quyén trong cong nghé s& Va w

Buwéc 2: Cap nhat thong tin can chinh sira

Chinh stra linh vyc, ch @& Ung dung cong nghé trong c4... X

Tén ITnh vuc, chu dé*

| ng dung céng nghé trong cdc nganh,

M3 IThh vue, chil de*

| cD15

Ung dung céng nghé trong cdc nganh, ITnh vuc

A

Budre 3: Chon niit Luwua dé luu thong tin cap nhat
2.2.3. X6a Chi dé, linh vuec
Cach 1: Xo6a tirng ban ghi
Budre 1: Tai danh sach Chu dé, linh vuc > chon biéu tuong X0a tai ban ghi can x0a



Linh vuc, chu dé [ (> Xuat excel .[ D Nhap excel ]

[]  STT  Ténlinhvuc, chi dé M3 Iinh vye, cha dé Mé ta Hanh déng

O 1 Ung dung céng nghé trong céc nganh, ITnh vuc cD15 Ung dung céng nghé trong céc nganh, ITnh vuc ﬂ
O 2 Tri tué nhan tao va céc cong nghé tién phong cD14 Tri tué nhan tac va cac cong nghé tién phong Va jf
] 3 Thic @8y canh tranh va han ché& ddc quygn trong cong nghé s& CcD13 Thie ddy canh tranh va han ché ddc quyén trong céng nghé s& g 0w

Buére 2: Chon niit X0a trén cira s6 xac nhan dé xéa thanh cong ban ghi

Xoa linh vuc, cha dé X

Ban c6 chdc chan mudn xéa linh vurc, cha dé Ung
dung cong nghé trong cac nganh, linh vuc?

Luu y: X6a xong khong thé khéi phuc lai dugc
Céch 2: X6a nhiéu ban ghi

Budrc 1: Tai danh sach Chu dé, linh vuc > Tich chon vao 6 vuong & dau cac ban ghi can x0a
Buée 2: Chon nut X0a phia trén bang

Linh vuc, chu dé e [ & Xuat excel . [ B Nhip excel ]

[[] sTT  Téniinhvue, chide Ma Iinh vuce, chi de M6 ta Hanh déng

1 Ung dung cong nghé trong céc nganh, Iinh vuc cD15 Ung dung cdng nghé trang cac nganh, Iinh vuc ¢ g w

2 Tri tué nhan tao va cac céng nghé tién phong CcD14 Tri twé nhan tao va cac céng nghé tién phong ¢ g w

3 Thuc ddy canh tranh va han ché déc quyén trong cong nghé sé cD13 Thic ddy canh tranh va han ché ddc quyén trong cong nghé sé ¢ g w
4 Théo go rao can trong nghién ctiu va phat trién cp12 Théo g& rio can trong nghién cliu vé phét trién g O W

O 5 Quan tri dii liéu, guyen riéng tu va an ninh mang con Quan trj dir iéu, quyén riéng tu va an ninh mang g O W

Buére 3: Chon niit X6a trén cira s6 xac nhan dé xéa thanh cong cac ban ghi di chon



Xoa linh vuc, chu dé X
;_": Ban ¢ chac chan muén xéa 3 finh vuc, chi dé?
Luu y: Xda xong khong thé khdi phuc lai duoc

2.2.4. Nhap excel Chi @&, linh vue

Bude 1: Tai danh sach Chu dé, linh vuc > chon nut Nhap excel

[ [+ Xuat excel . Nhép excel

Nhap excel % S Téilai
File excel *
N Hanh dong
< Chon file tai lén & & 0]
F & 0]
(T6] da 10MB)

(Chu y: HG tro file xls, .xlsx)
Tai file mau & Tai xubng

Budc 2: Chon Tai xuong dé tai vé t¢p mau > Mo t€p vura tai ve

Budc 3: Cap nhat thong tin hop 1€ vao tép mau > Luu tép

Buéc 4: Tai tép di luu thong tin 1én hé théng > Chon nut Nhip excel dé hoan thanh thao tac



nhip

[ [+ Xuat excel .[ B Nhap excel ]

Nhap excel

whesleh LR A

File excel *

*,

01052025_Maulmpaort Linhvuc,chude.xlsx (BKB)

(TaF da 10MB)

(Chu y: Ho trg file .xls, .xlsx)

Tai file mau

& Tai xubng

2.2.5. Xuit excel Chu d&, linh vue

Budre 1: Tai danh sach Chu dé, linh vuc > chon nat Xuét excel

Linh vuc, chu dé

STT  Ténlinh vuc, chu dé
1 Ung dung céng nghé trong cae nganh, ITnh vuc

2 Tri tué nhan tao va cac cong nghé tién phong

[ [ Xust excel .[ B Nhap excel J + Thém mdi
/ S Téilai

Ma Iinh vuc, chu dé Mo ta Hanh déng
CD15 Ung dung céng nghé trong cac nganh, ITnh vuc yZ2N= )
cD14 Tri wé nhan tao va céc cong nghé tién phong ¢ aw

Buwéc 2: Hé thong tai vé tép c6 chua danh sach cac ban ghi Chu dé, linh vuc

2.2.6. Tim kiém Chu dé, linh vue

Buérc 1: Tai danh sach Chu dé, linh vyc téi ving tiém kiém

Budc 2: Nhap ti€u chi tim kiém dé tim theo tén hoic ma Chu dé, linh vuc

Buérc 3: Chon niit Tim kiém > Hé thong hién thi két qua khép vai tidu chi da nhap, néu khong
co két qua khop vai tiéu chi dd nhap/chon hé thong hién thi “Khong tim thay két qua tim



kiém”
2.3. Khai bao Twr khoa vi pham
2.3.1. Thém méi Tir khoa vi pham
Budc 1: Bang nhap thanh tai khoan quan tri.

Buwéc 2: Chon Anh dai dién > chon menu Quén tri hé théng

2 Tai khoan cla tdi l

£ Quan tri hé thng

[ Dang xuat

Budc 3: Chon muc Quan ly khai bao > chon menu Twr khéa vi pham
= Quan Iy khai bao

Mire dd khan

Tir khda vi pham

Loai y kién
Linh vue, chi dé

Buwéc 4: Chon nit Thém méi

Tir khoa vi pham [ & Xuat excel ' [ B Nhap excel ] + Thém méi
Tu 6 g Q Tim kiém / C Tailai
STT  Tirkhda Ma tir khda Mb ta Ty dong chan Hanh déng
1 T6chic dading TCoD Khéng theo chil chuang clia Dang /08
2 L&t d8 chinh quyén LbcQ Chéng phé nha nuée V2N o}
3 Phanhanutc PNN122 @ I o)

Buwoc 5: Nhép thong tin t6i thiéu 13 cac trudng bt budc (¢ dau *)



Thém mdi tir khéa vi pham X

Tir khoa * o
M3 tir khoa * e
Mb ta o

0
£

+ M3 Tur khéa vi pham: Puoc phép nhap tdi da 30 ky ty, ma chi bao gdm chit, sb va cac ky
tu .-/

+ Tén Tir khoa vi pham: Pugc phép nhap tbi da 255 ky tu

- Luwu y: Ma Tu khoa vi pham khong duoc trung 1ap véi ma da cé trén danh sach
Buéc 6: Chon niit Luu dé thém thanh cong Tir khoa vi pham
2.3.2. Chinh stra Twr khoa vi pham

Budrc 1: Tai danh sach Tu khoa vi pham > chon biéu tuong Chinh sira

Tir khéa vi pham [ > Xuat excel ' [ B Nhap excel J
[l STT Tirkhoa Ma tir khoa M6 ta Tu déng chan Hanh déng
0O 1  Téchicdading TCDD Khing theo chil chuang cua Dang |}
[] 2 Latdschinhquyén Loca Chéng pha nha nuéc Vi ®
[J 3 Phanhanuse PNN122 14 o)

Budc 2: Cap nhat thong tin can chinh stra



Chinh stra tir khda vi pham Té chirc da dang X

Tf_,rkhrja* AL LI T T =Ll s 8 e LA = ||

| TG chirc da dang |

Ma tir khoa ™

| TCDD |

Mb ta

Khéng theo chu chuong clua Dang

Buérc 3: Chon niit Lwru dé luu thong tin cap nhat

2.3.3. X6a Tu khoa vi pham
Cach 1: Xoa tirng ban ghi
Budrc 1: Tai danh sach Tu khoa vi pham > chon biéu tuong X0a tai ban ghi can x0a

Tir khoa vi pham [ [> Xuat excel . [ B Nhap excel ]
| Ttrknéa, ma tir khéa | C Tailai

[J sTT  Tukhoa Ma tirkhoa Mo ta Ty dong chin HanMggng
(] 1 T8 ehire da dang TCDD Khéng theo chi chuong cla Dang Va
] 2 Latdschinhquyen Loca Chéng phé nha nuéc V o]
[J 3 Phanhanusc PNN122 4 jof

Buéc 2: Chon niit X0a trén cira s6 xac nhan dé xéa thanh cong ban ghi



Xo6a tir khéa vi pham

Ban c6 chac chan muén xda tir khda vi pham Té

chirc da dang?

Luu y: Xda xong khong thé khéi phuc lai duoc

Céch 2: X6a nhiéu ban ghi

Budc 1: Tai danh sach Tu khoa vi pham > Tich chon vao 6 vudng & dau cac ban ghi can x6a

Buérc 2: Chon nat Xda phia trén bang

Tir khéa vi pham e

STT Tir khda Ma tir khda

T8 ehire da dang TCDD

Lt d8 chinh quygn LbcQ

—

3 Phd nha nudc PNN122

[ [ Xudt excel . [ B Nhap excel ]

o Téilai

M6 ta Ty dong chan Hanh déng

Khéng theo chi chuong clia Dang @ Y jaf
Chéing pha nha nudc [~ @) /7 0 B
(- @) 708

Buéc 3: Chon niit X0a trén cira s6 xac nhan dé xo6a thanh cong cac ban ghi da chon

Xoa tir khéa vi pham

X

;_"j Ban cé chac chan mudn xda 2 tir khoa vi pham?
Luu y: Xda xong khdng thé khdi phuc lai dugc l

2.3.4. Nhap excel Tir khéa vi pham

Budrc 1: Tai danh sach Tur khoa vi pham > chon nut Nhap excel



Nhap excel

[+ Xudt excel . + Thém mdi

Nh3p excel x o T lai
File excel #
A Hanh déng
< Chon file tai 1én & V' ]
r V4 ]

(Tai da 10MB)

(Chu y: HA trg file .xls, .xlsx) 2

Tai file mau & Tai xuéng

Buéc 2: Chon Tai xudng dé tai vé tép mau > Mo tép vira tai vé
Buéc 3: Cap nhat thong tin hop 1€ vao tép mau > Luu tép

Buwéc 4: Tai tép di luu thong tin 1én hé théng > Chon niut Nhap excel dé hoan thanh thao tac
nhép



[ [+ Xuat excel .[ @ Nhap excel ]
Nhép excel o - . i i ) *

et ML M RS AR e e ) LA
File excel* J

01052025_Maulmport Tukhoavipham.xlsx (3KB)

(TSI da 10MB) 9 0]

(Chi y: HG trg file .xls, .xlsx)

Tai file mau ¥, Tai xudng

2.3.5. Xuit excel Tir khéa vi pham

Budc 1: Tai danh sach Tu khoda vi pham > chon nut Xuit excel

Tir khoa vi pham [ > Xuat excel ' [ B Nhap excel ] + Thém méi
Q Tim kigm / S Tilai
STT  Tirkhoa Ma tir khéa Mb ta Ty dong chan Hanh déng
1 T6chic dading TCOD Khéng theo chil chuang ctia Dang [~ @) /08
2 Latda chinh quyén LbcQ Chéng phé nha nuéc s 0w
3 Phanhanutc PNN122 @ I o)

Buére 2: Hé thong tai vé tép ¢ chira danh sach cac ban ghi Tir khoa vi pham

2.3.6. Tim kiém Tir khoa vi pham

Buérc 1: Tai danh sach Tir khéa vi pham téi ving tim kiém

Budc 2: Nhap ti€u chi tim kiém dé tim theo tén hodc ma Tur khoa vi pham

Buérc 3: Chon niit Tim kiém > Hé thdng hién thi két qua khép vai tidu chi da nhap, néu khong
co két qua khop vai tiéu chi dd nhap/chon hé thong hién thi “Khong tim thay két qua tim



kiém”
2.4. Khai bao Mirc d§ khin
2.4.1. Thém mé6i Mire dd khén
Budc 1: Bang nhap thanh tai khoan quan tri.

Buwéc 2: Chon Anh dai dién > chon menu Quén tri hé théng

2 Tai khoan cla tdi l

£ Quan tri hé thng

[ Dang xuat

Budc 3: Chon muc Quan ly khai bao > chon menu Mire dg khan

B2 Quan Iy khai bao

Ngay nghi |é

Mire dé khan

Tir khda vi pham
Loai y kién
Linh vue, chu dé

Buwéc 4: Chon nit Thém méi

Tén muc do [ > Xustexcel .( B Nhap excel |
T 1 Q < Tailai

STT  Téndd khan Ma d6 khan M6 td Hoat déng Hanh déng
¢ 0 u
Z 0 u
¢ 08
g 0w

Cép bach cB

Quan trong ar

olole]*

1

2

3 Théng thudng T Thuéng
4

Hoa t6c ht Héa t8¢

Buoc 5: Nhap thong tin ti thiéu 1a cac truong bat bude (co dau *)



Thém mai tén muirc dd X

Tén d6 khan *
M3 dd khan *

Trang thai

Hoat déng v

Mé ta

g

+ M4 d¢ khan: Puoc phép nhap tdi dd 30 ky tw, ma chi bao gdm chir, s6 va cac ky tu .- /

+ Tén d6 khan: Puoc phép nhap t6i da 255 ky tu

- Luwu y: M& muc d6 khin khong duoc tring 13p véi ma da c6 trén danh sach

Buéc 6: Chon niit Luu dé thém thanh cong Mirc d6 khan

2.4.2. Chinh sira Mirc d9 khan
Budre 1: Tai danh sach Mtrc d6 khan > chon biéu tuong Chinh sira

Tén mirc d(:) | [> Xuat excel " D Nhap excel |

Q G Tailai

ng ianh déng
o o

¢ o u
Z 0 u
¢ 00

T

STT  Téndo khan M3 d6 khan M6 ta oat

o
o

1 Cdp bach CB

2 Quan trong QT

3 Théng thudng TT Thuéng
4

Hoa tdc ht Hoa t6c

olole1®

Budc 2: Cap nhat thong tin can chinh stra



Chinh stra tén mirc d Cap bach X

Tén d6 khan *

| Cap béch |

M3 do khan *

| c8 ”|

Trang thai

| Khéng hoat ddng v |

Mo ta

Buérc 3: Chon niit Lwru dé luu thong tin cap nhat
2.4.3. X6a Mirc d9 khan
Cach 1: Xoa tirng ban ghi

Budre 1: Tai danh sich Mirc d6 khan > chon biéu tuong Xo0a tai ban ghi can xoa

Tén mirc do [ [> Xuat excel .[ B Nhap excel ]
| Tén, ma mic as Q| o Tailai
1 sTT Téndokndn Ma 6 khan Mo ta Hoat déng HanMgong
[ Cép béch cB CD Va [5‘
[J 2 Quantrong qr @ g 9 n
O 3 Théng thudng T Thudng m ra o]
] 4 Hoatse ht Hoa tée m £ 9 a

Buérc 2: Chon niit X0a trén cira s6 xac nhan dé xéa thanh coéng ban ghi



Xoa tén murc do X

Ban ¢é chac chan mudn xda tén mirc &6 Cap bach?

Luu y: Xda xong khdng thé khdi phuc lai duoc

Budec 1: Tai danh sach Muc do khan > Tich chon vao 6 vuong ¢ dau cac ban ghi can x0a

Céch 2: X6a nhiéu ban ghi

Buérc 2: Chon nat Xda phia trén bang

Tén murc do

Da chon: 2 | @ Bo chon || o] Kéa(

L | STT  Téndd khin

1 Céap bach

2 Quan trong

[#3]

Théng thudng

.

Hoa tdc
Buéc 3: Chon niit X0a trén cira s6 xac nhan dé xéa thanh cong cac ban ghi di chon
Xoa tén mure do X

Ban ¢d chac chan mudn xda 2 tén murc dé?

Luu y: Xda xong khéng thé khdi phuc lai duoc




2.4.4. Nhiap excel Mirc d9 khén

Budre 1: Tai danh sich Mirc d6 khan > chon nit Nhap excel

[+ Xuat excel . Nhap excel + Thém mdi

Nhap excel x O Téilai
File excel *

N Hanh déng

g Chon file tai 1én & & 0]

r g O W

(Tdi da 10MB)

(Chu y: HG trg file .xls, xlsx) 2

Tai file mau & Tai xubng

Buwéc 2: Chon Tai xudng dé tai vé tép mau > Mo tép vira tai vé
Buérc 3: Cap nhat thong tin hop 1€ vao tép mau > Luu tép

Buérc 4: Tai tép di luu thong tin 1én hé thong



L [+ Xuat excel .L B Nhap excel

Nhép excel x

File excel *

Chon file

30052025_Maulmport Dokhan.xlsx (7KB) o ]i'[

(Chu y: HE trg file .xls, .xlsx)

Tai file mau &, Tai xubng

Huy bd Nhap excel

., o

Bwéc 4: Chon niit Nhap excel dé hoan thanh thao tac nhap

2.4.5. Xuit excel Mirc d9 khan

Budre 1: Tai danh sach Mirc d6 khan > chon nit Xuét excel

Tén mirc do | & xudtexcel .\ D Nhap excel |

T Q < Téilai

STT  Téndd khan M3 d6 khan M6 té Hoat déng Hanh déng
1 Capbéch cB g o
¢ 0 u
¢ 0 u

Z 0 u

2 Quan trong QT

3 Théng thueng TT Thudng

ololo1®

Buéc 2: Hé thong tai vé tép co chira danh sach cac ban ghi Tir khéa vi pham

2.4.6. Tim kiém Mirc d9 khan

Buérc 1: Tai danh sach Mtc d khan t&i viing tim kiém

(‘en, ma mic o Q|

Budc 2: Nhap ti€u chi tim kiém dé tim theo tén hodc ma Murc do khan



Buéc 3: Chon niit Tim kiém > Hé théng hién thi két qua khop voi tiéu chi da nhap, néu khong
c¢6 két qua khép vai tiéu chi da nhap/chon hé thong hién thi “Khong tim thdy két qua tim

kiém”
2.5. Khai bao Ngay nghi 1&

2.5.1. Thém méi Ngay nghi I&

Buwdc 1: Pang nhap thanh tai khoan quan tri.
Buéc 2: Chon Anh dai dién > chon menu Quan tri hé thong

2, Tai khodn cla tdi l

£¢ Quén tri hé théng

[ Diang xuat

Budc 3: Chon muc Quan ly khai bao > chon menu Ngay nghi 1€

B Quan Iy khai bao

Ngay nghi |&

Mire dé khan
Tir khéa vi pham
Loai y kién

Linh vue, chud déa

Buoéc 4: Chon nut Thém méi
Ngay nghilé : [+ Xuat excel . [ B Nhap excel ]
Q / C Tailai
STT  Ténky nghi Trang thai Théi gian &p dung Nam ap dung Hanh déng
[~ @)l 02/09/2025 - 02/09/2025 @ /0

1 Quéc khédnh 2/9

Buwoc 5: Nhép thong tin t6i thiéu 13 cac trudng bt budc (¢ dau *)



Thém méi ngay nghi I& X

Tén ngay nghi 1& *
Ngay bat dau nghi & #
MNgay két thic nghi 1& *

Nam ap dung
-- Chon -- -

Néu chon ndm thi 4p dung cho cdc ndm da chon, khéng chon ndm thi mac dinh ap
dung hang nam

Mo ta

Trang thai *

-- Chon -- v

Luu va thém tiép Huay bd

+ Tén Ngay nghi 1&: Puoc phép nhap téi da 255 ky tu
+ Ngay bat dau: chon ngay bt dau
+ Ngay két thuc: chon ngay két thic phai 16n hon hodc bang ngay bat dau

+ Chon nam 4ap dung: Néu chon niam thi ap dung cho cac nam da chon, khong chon nam thi
mac dinh ap dung hang nam

Bwéc 6: Chon niit Luu dé thém thanh céng Ngay nghi 18
2.5.2. Chinh sira Ngay nghi 1

Buwéc 1: Tai danh sach Ngay nghi 1& > chon biéu twong Chinh sira



Ngay nghi lé [ [ Xudt excel .[ B Nhap excel ]

| Tén ky ngni Q | S Téilai
[] stT  Tén ky nghi Trang théi Thei gian dp dung Nam ap dung Hanh do
] 1 Qudc khanh 2/9 Q 02/09/2025 - 02/09/2025 ® g O

Buwéc 2: Cap nhat thong tin can chinh sira

Chinh stra ngay nghi I1& Qudc khanh 2/9 X

Tén ngay nghi 1& *

| Qudc khanh 2/9 \

MNgay bat dau nghl1& *

| 02/09/2025 = \

Ngay k&t thic nghilé *

[ 02/09/2025 5 J

Nam ap dung

| -- Chon -- v \

MNéu chon ndm thi ap dung cho cac ndm da chgn, khéng chon ndm thi méc dinh &...

Mé ta

Trang thai *

Hoat ddng v ‘

Buée 3: Chon nit Luu dé luu thong tin cap nhat
2.5.3. X6a Ngay nghi 18
Cach 1: Xo6a tirng ban ghi

Buwéc 1: Tai danh sach Ngay nghi 1& > chon biéu twong X0a tai ban ghi can x6a



Ngay nghi lé [ [+ Xudt excel '[ B Nhap excel ]

| T ) Q | S Tailai
[] sTT  Ténkynghi Trang thai Thai gian ap dung Nam ap dung Hanh do|
] 1 Qudc khanh 2/9 Q 02/09/2025 - 02/09/2025 ® g O

Buére 2: Chon niit X0a trén cira s6 xac nhan dé xéa thanh cong ban ghi

Xo6a ngay nghi lé X
Ban c6 chic chan muén xda ngay nghi 1é Quéc

®  khanh 2/97

Luu y: X6a xong khong thé khdi phuc lai dugc

Buéc 1: Tai danh sach Ngay nghi 1& > Tich chon vao 6 vudng & dau cac ban ghi can x6a

Céch 2: X6a nhiéu ban ghi

Buée 2: Chon nut X0a phia trén bang

Ngay nghi lé

D3 chon: 2 [ ® Bdchon ] | I Xda (
STT  Tén ky nghi Trang théi
1 Tét nguyén dén 2026 (o
2 Quéc khanh 2/9 o

Buére 3: Chon niit X0a trén cira s6 xac nhan dé xéa thanh cong cac ban ghi di chon

X6a ngay nghi lé X

Ban c6 chac chan mudn xd6a 2 ngay nghi |82

Luu y: Xda xong khéng thé khdi phuc lai duoc



2.5.4. Nhap excel Ngay nghi I¢
Buéc 1: Tai danh sach Ngay nghi 1& > chon nat Nhap excel

[+ Xuat excel . + Thém mdi

Nhap excel

Nhap excel x O Téilai
File excel *

N Hanh déng

g Chon file tai 1én & & 0]

r g O W

(Tdi da 10MB)

(Chu y: HG trg file .xls, xlsx) 2

Tai file mau & Tai xubng

Buwéc 2: Chon Tai xudng dé tai vé tép mau > Mo tép vira tai vé
Buérc 3: Cap nhat thong tin hop 1€ vao tép mau > Luu tép

Buérc 4: Tai tép di luu thong tin 1én hé thong

[ [» Xuat excel . [ ® Nhap excel

Nhép excel X

File excel*

Chon file

30052025_Maulmport Ngaynghile.xlsx (7KB) [i‘]

(Cha y: HA tro file .xls, .xlsx)

Téi file mau Tai xuéng

Huay bé | Nhap excel

Bwéc 4: Chon niit Nhap excel dé hoan thanh thao tac nhap



2.5.5. Xuit excel Ngay nghi 18

Buwéc 1: Tai danh sach Ngay nghi 1& > chon ntit Xuét excel

Ngay nghi lé | & Xuatexcel ' | ® Nnapexce | EERICHER
Q / O Tai lai

STT  Ténky nghi Trang thai Théi gian dp dung Nam ap dung Hanh déng
1 Quéckhanh 2/9 0] 02/09/2025 - 02/09/2025 e /70N

Buwéc 2: Hé thong tai vé tép c6 chtra danh sach cac ban ghi Tir khéa vi pham

2.5.6. Tim kiém Ngay nghi 1¢
Buérc 1: Tai danh sach Ngay nghi 18 téi ving tim kiém

| Q |

Buéc 2: Nhap tiéu chi tim kiém dé tim theo tén hodc ma Ngay nghi 18

Buére 3: Chon nit Tim Kiém > Hé thdng hién thi két qua khép vai tidu chi da nhap, néu khong
co két qua khop vai tiéu chi dd nhip/chon hé thong hién thi “Khong tim thay két qua tim
kiém”

3. Hwéng din Quan ly don vi
3.1. Thém mdi don vi
Budc 1: Bang nhap thanh tai khoan quan tri.

Buéc 2: Chon Anh dai dién > chon menu Quan tri hé thong

2 Tai khodn cla tdi l

£¢ Quén tri hé théng

[ Dang xuat

Budc 3: Chon muc Quan ly don vi

Buoéc 4: Chon nut Thém méi



Quan ly don vi

STT

1

2

3

Buwoc 5: Nhép thong tin tbi thiéu 1a cac trudng bt budc (¢ dau *)

Q
Tén don vi Ma don vi Loai don vi
Co quan Thuang tryc Ban Chi dae Trung wong CQTT
Van phdng Trung uong Dang AD1 Céc co quan dang
Hai dong ly luan Trung vong AD8 Céc co quan dang

Thém mdi don vi

Tén dan vi *o

Ma don vi *

2]

Loai don vi

-- Chon --

Mo ta *

Mb ta
Co quan Thudng truc Ban Chi dao Trung uong
Van phong Trung uong Dang

Héi déng Iy luan Trung uong

Hay bd

+ Tén don vi: Pugc phép nhap t6i da 255 ky tu

B Nhap excel '\ B Xuat excel |
G Tailai

Tén don vi DVCQG Ma don vi DVCQG Hanh déng
Z
(o2

o gz

+ M4 don vi: Puoc phép nhap t6i di 30 ky tw, ma chi bao gom chit, s va cac ky tu .-/

Luu y: Ma don vi khong dugc trung 1dp vé1 ma don vi khac da co6 trén danh sach

Budéc 6: Chon niit Luu dé thém thanh cong don vi

3.2. Chinh swa don vi

Budre 1: Tai danh sach Don vi > chon biéu tuong Chinh sira

Quan ly don vi
Q
STT Tén don vi Ma don vi Loai don vi
1 Co quan Thuang tryc Ban Chi dae Trung veng CQTT
2 Van phdng Trung uong Dang AD1 Céc co quan dang
3 H@i dong Iy luan Trung vong AD8 Céc co quan dang

Buérc 2: Cap nhat thong tin can chinh sira

Mb ta
Co quan Thutng truc Ban Chi dao Trung uong
Van phong Trung uong Dang

Héi dong Iy luan Trung uong

B Nhap excel " [> Xuat excel ‘ + Thém mdéi

S Tailai

Tén don vi DVCQG Ma don vi DVCQG Hanh déng

&
\@
oy



Chinh stra don vj X

I

Moanasfin .j-;gri |T\-I;\-_l'| i Al

Tén don vi* N \sinje) Wateintets s, it

| Tinh Quang Ninh |

Ma don vi¥

| HA49 |

Loai don vi

| Tinh/Thanh phd v |

Mo ta*

" Tinh Quang Ninh

| Hiy b6 |
Budre 3: Chon niit Luwua dé luu thong tin cap nhat
3.3. Xo6a Don vi
Cach 1: Xo6a tirng ban ghi

Budre 1: Tai danh sach Pon vi > chon biéu tuong Xo0a tai ban ghi can xoa

Quan ly don vi [ Nhap excel . [ B> Xuat excel }

| Ten, ma don v Q| < Tdilai
[ stT Tén don vi Ma don vi Loai don vi M6 ta Tén don vi DVCQG Ma don vi DVCQG Hanh déng
1 Cao quan Thudng truc Ban Chi dae Trung uong CQTT Co quan Thudng tryc Ban Chi dao Trung uong \ 4
] 2 Van phong Trung uong Déng AO1 Céc co quan dang 'Van phdng Trung wong Dang Va
] 3 Héi dbng Iy luan Trung uong A08 Céc co quan dang Héi dbng Iy luan Trung uong w g

Buwéc 2: Chon niit X0a trén cira sd xac nhan dé x6a thanh cong ban ghi



Xoa don vi X

Ban ¢é chac chan muén xda don vi nay ?

Luu y: Xda xong khdng thé khdi phuc lai dugc

Budc 1: Tai danh sach Bon vi > Tich chon vao 6 vudong & dau céc ban ghi can xoa

Céch 2: X6a nhiéu ban ghi

Buée 2: Chon nut X0a phia trén bang

Quan ly don vj 4/9
Dacheon: 2 | @ Bodchen ‘ i Xoa |

[] sTT Tén don vi Ma don vi Loai don vi Mé ta

1 o quan Thudng tryc Ban Chi dao Trung uong CQTT Co quan Thudng triye Ban Chi dao Trung uong
2 Van phéng Trung uong Dang AD1 Céc co quan dang Wan phong Trung uong Dang
3 Héi déng ly luan Trung uong AOB Céc co quan déng Héi déng ly ludn Trung uong

Buéc 3: Chon niit X0a trén cira s6 xac nhan dé x6a thanh cong cac ban ghi da chon
Xo6a quan ly don vi X

Ban cé chac chan muon xda 2 quan ly don vi?

Luu y: Xda xong khong thé khéi phuc lai dugc

3.4. Nhap excel Don vi

Budc 1: Tai danh sach Pon vi > chon nat Nhap excel



[ [+ Xuat excel . Nhép excel

Nhap excel X
File exceal #
h Han
< Chon file tai Ién & &
F &
(T6i da 10MB)

(Chu y: HG tro file .xls, .xlsx)
Tai file mau & Tai xubng

Budc 2: Chon Tai xuong dé tai vé t¢p mau > Mo tép vua tai ve

Budc 3: Cap nhat thong tin hop 1€ vao tép mau > Luu tép

Buéc 4: Tai tép di luu thong tin 1én hé théng > Chon nit Nhap excel dé hoan thanh thao tac
nhap



[ [ Nhap excel .

Nhap excel *
File excel *
01052025_Maulmport Donvi.xlsx (7KB)
{T&7 eta 10MB) o)
(Chu y: HO trg file .xls, .xlsx)
Tai file mau &, Tai xudng

Buée 1: Tai danh sach Pon vi > chon nat Xuét excel

an ly i Nhd | [5 Xuat B hem moi
Quan ly don vi ( 8 Nnap exce .( © e ‘

3.5. Xuat excel Pon vi

T 3 Q G Téilai
STT Tén don vi Ma don vi Loai don vi M6 ta Tén don vi DVCQG Ma don viDVCQG Hanh dong
1 Cao quan Thudng truc Ban Chi dae Trung uong CQTT Co quan Thudng tryc Ban Chi dao Trung uong 4
2 Vin phéng Trung uong Déng AO1 Cée co quan dang Van phéng Trung uong Déng W g
3 Héi dbng Iy luan Trung uong A08 Céc co quan dang Héi dong Iy luan Trung wong w &

Buwéc 2: Hé thong tai vé tép co chua danh sach cc ban ghi Pon vi
3.6. Tim kiém Pon vi

Buérc 1: Tai danh sach Pon vi t6i viing tiém kiém

Budc 2: Nhap ti€u chi tim kiém dé tim theo tén hodc mi Pon vi

Buére 3: Chon nit Tim Kiém > Hé thdng hién thi két qua khép vai tiéu chi di nhap, néu khong
cd ket qua khop véi tiéu chi da nhap/chon hé thong hién thi “Khong tim thay két qua tim
kiém”



4. Huéng din Quén 1y tai khoan
4.1. Tai khoan
4.1.1. Thém méi Tai khoan

Buwdc 1: Pang nhap thanh tai khoan quan tri.
Buéc 2: Chon Anh dai dién > chon menu Quan tri hé thong

L Tai khoan cua tdi 1

£} Quan trj hé thng

[ Dang xuat

Budc 3: Chon muc Quan ly tai khoian > chon menu Tai khoan

@ Quan Iy tai khodn

Tai khoan .&\

MNhém quyén

Bwéc 4: Chon nit Thém mdéi
[ [» Xuét excel . [ B Nhap excel r‘

/!

Tai khoan
- Chon don vi cong tac —- -- Chon nhém quyén -- = | | -~ Chon trang thdi - + o va tén, S6 CCCD/DDCN, $6 dién tho Q
STT  Hovatén CCCD/BDCN S6 dién thoai Email Don vi céng tac Nhém quyén Trang thai Hanh déng
Ban Chinh sdch, chién lrge . . . . . .
! Quan Iy toan quyén, Toan quyén don vi Hoat dong ® /7 ' H

T thamnth1@vhv.vn
Trung uong

1 Nguyén Thi Hong Tham 0204909

Buwoc 5: Nhap thong tin t6i thiéu 1a cac trudng bat budc (¢ dau *)



Thém mdi tai khoan X

Thoéng tin ca nhan
Ho va tén * 56 dién thoai * CCCD/DDCHN *

Email * Ngay sinh * Gidi tinh

® Nam N

Tinh/Thanh phé * Quan/Huyén * Phubng/Xa *
-- Chon —- v -- Chon -- v -- Chon -- v

Dia chi chi tiét *

Don vi céng tac

Loai don vi

-- Chon --

Mat kh3u dang nhap

Don vi cdng tac

= -- Chon -- v

Mat khau * Xac nhan mat khau *
w N
Phan quyén + Thém mdi phan quyén
STT Tén nhom quyén Loai nhdm quyén Hanh déng

Luu va thém tiép

+ Ho va tén: Puoc phép nhap tdi da 255 ky tu
+ Email: Can nhap dung dinh dang email ca nhan

+ Mat khau: Do dai mat khau tir 8 dén 16 ky tu; Mat khau phai bao gom it nhét 1 chit hoa,
chir thuong, 1 s6 va 1 ky tu dac bi¢t

+ Pon vi cong tac: Chon don vi noi cong tac
Luwru y: Tai khoan va Email khong dugc tring 1p véi tai khoan, va email da co trén hé thong
Buéc 6: Thém phan quyén néu can:

- Chon nat Thém méi phan quyén



- Chon quyén cin phan quyén trén man hinh > chon nut Chon dé thém quyén ra man hinh
Thém méi tai khoan

Thé&m méi phan quyén X

STT  Tén nhdm quyén Loai nhom quyén
1 Quyén A ® Quan tri
2 682edlefdc8bdc38170a7954 @ Quan trj
3 Quan ly todan quyeén ® Quan tri
4 Quyén xem thong tin O Quan tri

+ Néu tai khoan thém méi khong chon don vi cong tac danh sach phan quyén s& chi hién thi
quyén Quan tri

+ Néu tai khoan thém moi c6 chon don vi cong tac danh sich phan quyén sé& hién thi ca quyén
quan tri va quyén don vi

Buée 7: Chon niit Luu dé thém thanh cong Tai khoan
4.1.2. Chinh sira Tai khoian
Bude 1: Tai danh sach Tai khoan > chon biéu tuong Chinh stra

Tai khoan > Xuét excel " B Nhap excel ‘

-~ Chon don vj céng tac -- ~ || -- chon nhém quyen -- ~ || -- chon trang thai — = Q
STT  Hovatén CCCD/BDCN Sé dién thoai Email Don vi céng tac Nhém quyén Trang thai anh déng
_ N Ban Chinh sach, chién Irge . . . . . .
1 Nguyén Thi Hong Tham 0204909 .| thamnth1@vhv.vn Trung ulcng bl Quan Iy toan quyén, Toan quyén don vi Hoat dong @ jm) H

Budc 2: Cap nhat thong tin can chinh stra



Chinh stra tai khoan Nguyé&n Thj Hong Tham X

Théng tin ca nhan

Ho va tén * S6 dién thoai * CCCD/DDCN *

| Nguyén Thi Hang Tham | | E— | | 020490912311

Email * Ngay sinh * Gidi tinh

| thamnth1@vhv.vn | | 11/05/2000 5 | Nam @ N&

Tinh/Thanh phé * Quan/Huyén * Phudng/Xa *

| Thanh ph& Ha Noi v | | Ba Dinh v | | Céng Vi v |

Dia chi chi tigt *

b |

Don vi cdng tac

Loai don vi Bon vi céng tac
Céc co quan dang - | | Ban Chinh sach, chién luge Trung uong -
Phan quyén [ + Thém mdi phan quyén ]
STT Tén nhém quyén Loai nhdm quyén Hanh déng
1 Quan ly toan quyén Quan trj mf
2 Toan quyén don vi Don vi El

Budre 3: Chon niit Luwua dé luu thong tin cap nhat

4.1.3. Xo6a Tai khoan
Cach 1: Xo6a tirng ban ghi
Bude 1: Tai danh sach Tai khoan > chon biéu tuong X0a tai ban ghi can x0a

Tai khoan [ > Xust excel . [ B Nhp excel ]

| - Chon dan vi céng tée - = || -~ chonnném quyen -~ | | - chontrang thai -+ | | Ho va ten, s6 coep/poen, S8 dién thoai Q|
] STT Hovatén CCCD/BDCN 54 dién thoai Email Don vi cbng tac Nhom quyén Trang thai Hanh d&§ng
P . Ban Chinh sdch, chién lugc et P . 3 A :
O 1 Nguyén Thj Hong Tham 0204909 S thamnthl@vhv.vn Quén Iy todn quyen, Toan quyén don vi Hoatang @ & (U]

Trung uong



Buée 2: Chon niit X0a trén cira s6 xac nhan dé xéa thanh cong ban ghi
Xoa tai khoan X
Ban cd chac chan muén xda tai khoan Nguyén Thi

©) Héng Tham?
Luu y: X6a xong khdng thé khéi phuc lai dugc

Céch 2: X6a nhiéu ban ghi

Budrc 1: Tai danh sach Tai khoan > Tich chon vao 6 vuéng & dau cac ban ghi can x6a

Buée 2: Chon nut X0a phia trén bang

Tai khoan / > Xuat excel . \ B Nhap excel \
Da chon: 2 ‘ @ B6 chon H i Xéa H & Mokhda | | & Khoa
STT  Hovatén CCCD/DDCN S6 dién thoai Email Don vi céng tac Nhém quyén Trang thai Hanh déng
) Lrgégch Huygn Hoatdeng © & W @
2 Ln:gch:\;Huyen 11036396229 0363962292@gmail.com Ban Noi chinh Trung uong Quan tri hé thdng Hoat déng ® Z O :

Buéc 3: Chon niit X0a trén cira s6 xac nhan dé x6a thanh cong cac ban ghi da chon
Xoa tai khoan X

Ban co chac chan mudn xoa 2 tai khoan?

Luu y: X6a xong khdng thé khdi phuc lai dugc

4.1.4. Nhap excel Tai khoan

Budrc 1: Tai danh sach Tai khoan > chon nat Nhap excel > Chon Loai nguoi dung



Nhéap excel X
Loai ngudi ding * o
| Tai khoan phan anh v

File excel*

Chon file tai 1én &

(Tdi da 10ME)

(Chl y: HO trg file .xls, .xlsx)

T4i file mau \e
Huy bé Nhép excel

Budc 2: Chon Tai xuong dé tai ve tép mau > Mo tép vira tai vé

Budc 3: Cap nhat thong tin hop 1€ vao tép mau > Luu tép

Budrc 4: Tai tép di luu thong tin 1én hé thong > Chon nut Nhap excel dé hoan thanh thao tac
nhap



Nhép excel X

Loai ngudi dung *

Tai khoan phan anh v |

Tl

H\J

ntep.da nhapthongtin

File excel* J S A UG U UA G iaL
MauNhapTaiKhoan.xlsx (166KB)
(TS da 10MB) &

(Chu y: HO tro file .xls, .xIsx) ”
3. Chon Nhap excel

T4i file mau

Huy bd

R —

MNhap excel

4.1.5. Xuit excel Tai khoan

Bude 1: Tai danh sach Tai khoan > chon ntt Xut excel

Tai khoan [ [> Xudt excel . [ B Nhap excel ]

| - Chon don vj cong téc -- ~ || - chonnhém quyen -- = | | --chontrangthéi - = || He va tén, S8 CCCD/DDCN, S8 dién thoai Q| \
[ str Ho va tén CCCD/BDCN S6 dién thoai Email Don vi eéng tac Nhém quyen Trang thai Hanh déng
- . Ban Chinh sach, chién lugc P R o N . .
O 1 Nguyén Thj Hong Tham 0204909 T thamnth1@vhv.vn Quan Iy toan guyén, Toan quyén don vi Hoat déng ® 2 W

Budre 2: Hé thong tai vé tép c6 chtra danh sach cac ban ghi Tai khoan

4.1.6. Tim kiém Tai khoan

Buérc 1: Tai danh sach Tai khoan t&i ving tiém kiém

| -- Chon don vi céng tac - * || - Chonnhém quyn — = || - Chon trang thai-- ~ | | Ho va tén, 5§ CCCD/PDCN, S6 dién thoai Q|

Buéc 2: Nhép tiéu chi tim kiém dé tim theo tén hodc ma Tai khoan

Buwéc 3: Chon nat Tim kiém > Hé thong hién thi két qua khép voi tiéu chi da nhap, néu
khong cd két qua khép véi tiéu chi da nhap/chon hé thdng hién thi “Khong tim thay két qua
tim kiém”



4.1.7. Khoa tai khoan
Céch 1: Khoa tirng ban ghi

Bwéc 1: Tai danh sach Tai khoan > chon biéu twong * tai ban ghi can kh6éa > Chon hanh
dong Khoa tai khoan

Tai khoan b Xust excel '| RVERE Y + Them moi

-~ Chon don vi cng tac -- = || -- chonnhém quyen - ~ || — Chon trang thai -~ Q
STT  Hovatén CCCD/DDCN $6 dién thoai Email Don vi cong tac Nhém quyén Trang thai Hanh déng
_ R Ban Chinh séch, chién Iuge P . . ~ s
1 Nguyén Thi Hong Tham 0204909 ] thamnth1@vhv.vn Trung uong ! : Quan ly toan quyén, Toan quyén don vi Hc}‘ng ® ¢ ' :
& Knéa tai khodn
2 admin admin1231@gmail.com Hoat d§

& DBi mat khdu

Buére 2: Nhap 1y do khéa > Chon niit Khoa trén cira s6 xac nhan dé khéa thanh cong ban ghi
Khda tai khoan Nguyén Thj Hong Tham X
Ho va tén
Nguyén Thi Hang Tham

56 dién thoai

0393791280

Ly do khoa *

e

Céch 2: Khoa nhiéu ban ghi

Buwéc 1: Tai danh sach Tai khoan > Tich chon vao 6 vudng ¢ dau cac ban ghi can Khoa

Buéc 2: Chon nut Khoa phia trén bang



Tai khoan / > Xust excel " B Nhap excel ‘

Dachon:2 | ® Bochon || @ Xda || & Moknsa || & knoa |
STT  Hovatén CCCD/DDCN S6 dién thoai Email Don vi cong tac Nhém quyén Trang thai Hanh déng
, Tran Thi Huyen Hoatdong © & [ 3
Ngoe
2 L:;‘CT;H“VE” 110363962292 maaesssssss 0363962292@gmail.com Ban Noi chinh Trung wong QuAN trf hé thdng Hoatdong © & B @

Buwéc 3: Chon niit Khéa trén cira s6 xac nhan dé khoa thanh cong cac ban ghi di chon

Khoa tai khoan X

Ban chac chan muén khoa 2 tai khoan?

(o) G

4.1.8. M6 khoa tai khoan
Cach 1: M¢ khoa tirng ban ghi
Budére 1: Tai danh sach Tai khoan > chon biéu twong * tai ban ghi can mé& khéa > Chon hanh
dong M¢& khoa tai khoan
Tai khoan [ XUt excel .\ B Nhap excel \

-- Chon don vi ebng téc -- « || --Chonnhém quyen-- ~ | | Khéa Q
STT  Hovatén CCCD/DDCN $6 dién thoai Email Don vi cong téc Nhém quyén Trang thai Hanh déng
| 1 NGUYEN LOI QUOC KHANH Ga @ ® ¢ W
- - G M3 khoa tai khodn
2 NGUYEN QUYET TIEN Khéa
&£ Dsi matkhau

Buéc 2: Chon nat Mé khéa trén cira s6 xac nhan dé mo khéa thanh cong ban ghi
Ma khoa tai khoan X

Ban c6 chac muén ma khoa tai khoan NGUYEN LOI

QUOC KHANH?
| wiios
Céch 2: Mo khéa nhiéu ban ghi

Buérc 1: Tai danh sach Tai khoan > Tich chon vao 6 vudng & dau cac ban ghi can Mé khda



Buoéce 2: Chon nut Mé khoa phia trén bang

Tai khoan / [> Xust excel .‘ B Nhap excel ‘

pacnon:2 | @ Béchon || @ X6a || & Mokna || & knoa
STT  Hovatén CCCD/DDCN S0 dién thoai Email Pon vi cong tac Nhém quyen Trang thai Hanh dong
) Tran Thi Huyén Hoatdong © & W 3
Ngoc
Tran Thi Huyen N 5 e . s
2 110363962292 ] 0363962292@gmail.com Ban NGi chinh Trung uong Quan tri hé thong Hoat dong ® 7 0 H

Ngoc ba

Buwéc 3: Chon nat Mé khoa trén cira s6 x4c nhan dé mo khoa thanh cong cac ban ghi da chon

Khoa tai khoan X

Ban chac chan mudn khoa 2 tai khoan?

4.1.9. Poi mat khau tai khoan

Budrc 1: Tai danh sach Tai khoan > chon bi€u tugng * tai ban ghi can d6i mat khau > Chon
hanh dong D61 mat khau
Tai khoan 03 Xudt excel . | B Nhap excel ‘

-~ Chon don vi cong tac - < || -~ cnonnném quyan - = | | - Chon trang théi - ~ Q
STT  Hovatén CCCD/DDCN S0 dién thoai Email ‘Don vi cong tac Nhém quyén Trang thai Hanh dong
o _ " Ban Chinh séch, chién lugc P p - , A :
1 Nguyén Thi Héng Tham 0204909 | thamnthi@vhv.vn T ] Qudn Iy todn quyan, Toan quyén don vi Hagt déng ® Z Wi

& Knda tai khodn

2 [ Hoat 83 5o
. [ psi matknau

Buéc 2: Nhap mat khau sao cho diing quy tic duoc thong bao phia trén:



Da&i méat khdu X

Théng bao:
& Mét khdu phai bao gém ca chir hoa, chir thugng, sé va ky ty dic biét

& Mat khdu khéng chira 3 ky tu 13p lai lién tiép hodc chira 3 ky ty ting dan lign
nhau. VD: 111, aaa, abe, DEF, 123,...

© MA&t khdu khong duoc tring vdi 5 1an ddi mat khau gan nhat
& Mat khau khéng chira tai khodn dang nhap
@ Khéng duge dat cae mat khau dé dodn va thong dung

Tén dang nhap: 0393791280

Mat khau mai *

Nhap lai mat khau méi *

w

Huy bd Cap nhat

Budc 3: Chon nut Cép nhat dé doi thanh cong mat khau
Luu y: Hanh dong d6i mat khau chi hién thi d6i véi tai khoan dugce tao bo quan tri hé théng,
hanh dong d61 mat khau khong c¢6 hiéu luc do1 vaoi

4.2. Nhém quyén
4.2.1. Thém méi Nhém quyén
Budc 1: Bang nhap thanh tai khoan quan tri.

Buéc 2: Chon Anh dai dién > chon menu Quén tri hé thong

2 Tai khoan cla tdi l

£ Quan tri hé théng

[ Dang xuat

Buée 3: Chon muc Quan ly Tai khoan > chon menu Nhém quyén



@ Quén ly tai khoan

Tai khoan

Nhém quyén &

Buoéc 4: Chon nut Thém méi

Nhém quyén @

-- Chon loai nhém quyén -- - -- Chon don vj tao nhém quyén -- T Q
STT  Ténnhom quyén Loai nhém quyén Mbé ta Don vi tao nhdm quyén
1 Dv N&i chinh TW Bon vi ™ Ban N&i chinh Trung uong
2 Quyén A Quan trj Quyen A Quan tri hé théng

Buwoc 5: Nhép thong tin t6i thiéu 13 cac trudng bat budc (¢ dau *)
Thém méi nhém quyén

Théng tin chung Phén quyen
Tén nhém quyen *
Céc quydnduoc cip phép  Tai khodn gan quyén (0)

Loai nhém quyén * Téng quan

Quén tri - Xem t8ng quan
Mot
QL Kién nghi, sang kién

Toan quydn Xem Xéa Xust excel Xirly Tip nhgn

Quén Iy don vi

Toan quydn Xem Thém sira X6a

Quén Iy tai khoan
Todn quyen Xem Thém Sira Xba Khéda | M& khda D6 mét khdu
Tai khoan

- Tiéu dé: Puoc phép nhap t6i da 255 ky tu

- Loai nhdm quyén: Quan tri hodc Pon vi

=

S Tailai

§8 luong thanh vién  Hanh déng
2 Re g W
o A e g W

Céng khai / Hiy cng khai
Nh$p danh séch Xuft excel

Xugt excel Nhép excel Them tai khodn gén quyen

+ Khi chon Quan tri cic quyén duoc cip phép sé& hién thi theo cac chirc ning cta quan

tr1

+ Khi chon Pon vi cac quyén duoc cAp phép s& hién thi theo chitc ning tuong ing clia

don vi

Budée 6: Thém tai khoan gan quyén

- Chon tab Tai khoan gan quyén > chon niit Thém tai khoan gan quyén

Phan quyén

Céac quyén duge cip phép  Tai khodn gan quyén (0)

-- Chon don vi cong tdc - ~ S 0 CCCD, BDCP Q

+ Thém tai khodn gén quyén




- Chon tai khoan can phan quyén > chon niit X4c nhan dé thém tai khoan vao danh sach gan

quyén

Thém tai khoan gan quyén

Bachon: 2 | & Bb chon

STT Hovatén
n Du Thi Kigu Oanh
12 Nguyén B4 Dat
13 Trén Ly Ly
14 Ngb Thé Anh
15 Din Min Thén
16 Pham Thuy Ninh
17 Vi Ngoc Anh
18 VU MINH ANH
19 Login
20 Ban Noi Chinh
10/ trang =

CCCD/DDCN

0030208421
111301227173

037302003636

001301027779

020207000778
086217007618
001098010083

0363862291

Téng s& ban ghi: 78

S6 dién thoai

0393794284

0969378598

0956666200

0980808083

0363962291

Pon vi cong tac

Ban Chinh sach, chién luge Trung uong

Cao guan Thudng truc Ban Chi dao Trung uvong

Tinh Ninh Binh

Ban Chinh sach, chién luge Trung uong

Ban Chinh sach, chién luge Trung uong

Ban N6i chinh Trung wrang 9
<« < 1 ° 3 4 5 > »

Buée 7: Chon nut Luu dé thém thanh cong Nhém quyén

4.2.2. Chinh sira Nhém quyén

Buéc 1: Tai danh sach Nhom quyén > chon biéu twong Chinh sira

Nhém quyén @
-- Chon loai nhém quyén -- -
STT  Ténnhém quyén

1 Dv Ngi chinh TW

2 Quyén A

-- Chon don v tao nhém guyén -- v

Loai nhém quyén
Bon vi

Quan tri

Ma ta
™

Quyén A

Budc 2: Cap nhat thong tin can chinh stra

+ Thém méi

S Tailai

‘Don vi tao nhém quyén 86 lugng thanh vién  Hanl

Ban Ngi chinh Trung uong

Quan tri hé théng

ng
2 A ®E
o A e g m



Chinh stra nhém quy&n Dv N§i chinh TW

Théng tin chung Phén quyén
Tén nhom quyen *
Cac quyn duoc cap phép  Tai knodn gan quyen (2
Dv Ngi chinh TW —_—
Loai nhém quydn * Téng quan
Ban vi Xem téng quan
MO 18
™
Quan Iy tai khodn
Toan quyén Xem Thém St Xéa Thém tal khodn gén quyén Khoa Nhgp danh séch Xufit excel
Nhém quyén -]
Taikhodn -]
QL Kién nghij, sang kién
Toan quyn Xem X6a Xufit excel Céng khai / Hiy cong khai Tigp nhin Xir Iy
Chu tr xir Iy
Phéi hap xir Iy

v (D
Buéc 3: Chon niit Luru dé luu thong tin cap nhat
4.2.3. X6a Nhém quyén
Cach 1: Xo6a tirng ban ghi
Buéc 1: Tai danh sach Nhom quyén > chon biéu twong X0a tai ban ghi can xo6a

Nhém quyén @ + Thém méi
-- Chon loai nhém quyen -- - -- Chon don vi tao nhém quyén - T U Q & Tailai
STT  Ténnhom quyén Loai nhém quyén Mo ta Don vi tao nhém quyén S6 luong thanh vién  Hanh dd
1 Dv N6i chinh TW Bon vi ™ Ban N6i chinh Trung wong 2 & e 7
2 Quyén A Quén tr Quyen A Quén tr hé théng 02 e Y H

Buére 2: Chon niit X0a trén cira s6 xac nhan dé xé6a thanh cong ban ghi
Xo6a nhom quyén X

Ban cd chac chan muén xéa nhém quyén Bv Néi
O chinhwe

Luu y: X6a xong khdng thé khéi phuc lai dugc

Luwu y: Nhom quyén da duoc str dung phan quyén khdng thé xda thanh cong



4.2.4. Tim kiém Nhom quyén

Buwéc 1: Tai danh sach Nhom quyén t6i ving tiém kiém

-- Chon loai nhém quyén —- -

Q

Buére 2: Nhap tiéu chi tim kiém dé tim theo tén hodc ma Nhém quyén

Buwéc 3: Chon nat Tim kiém > Hé thong hién thi két qua khép voi tiéu chi da nhap, néu
khong cd két qua khép véi tiéu chi da nhap/chon hé thdng hién thi “Khong tim thay két qua

tim kiém”

4.2.5. Thém tai khoan gan quyén

\ 9 o
Budec 1: Tai danh sach Nhom quyén > chon biéu tugng ™+

Nhém quyén @
-- Chon leai nhém quyén -- - -- Chon don vi tao nhém guyén -- - Q S Tailai
STT  Ténnhoém quyén Loai nhém quyén Mb ta ‘Don vi tao nhém quyén S6 lrong lh‘a%r{anh déng

1 Dv N&i chinh TW Bon vj ™ Ban Ngi chinh Trung uong 2 ® gL
2 Quyén A Quén tr Quyén A Quan tri hé théng 0o 2 e s u
Budc 2: Chon tai khodn can gan quyén
Thém tai khoadn gén quyén X
Pa chon: 2 | ® Bd chon | o
STT Howvatén CCCD/DDCN S6 dién thoai Don vi céng tac
1 Tran Thi Huyen Ngoc ba 110363862292 0363962292 Ban MNgi chinh Trung wong
2 HB Ngoc Man 086217007617 0956666203 Ban MNGi chinh Trung wong
&S Duyén 0988765432 Ban MNGi chinh Trung wvong

10 /trang -  Tang s6 ban ghi: 3

@

Luwu y: Néu nhdm quyén do don vi tao khi thém tai khoan gan quyén sé chi hién thi tai

khoan thudc don vi tao ra nhém quyén do

Budéc 3: Chon niit Xac nhan dé thém tai khoan gan quyén thanh cong



5. Quan Iy kién nghi , sang kién
5.1. Kiém duyét kién nghi sang kién
5.1.1. Duyét kién nghi , sang kién
Buwdc 1: Pang nhap thanh tai khoan quan tri.

Buéc 2: Chon Anh dai dién > chon menu Quan tri hé thong

L Tai khoan cua tdi /

£} Quan trj hé thng

[ Dang xuat

Buéc 3: Chon muc QL Kién nghi, sang Kkién

Trang chil > QL Kién nghj, sang kién
B Téng quan g o o

N e g & e Ao
£ Quinty didn asn Quan Iy phan anh, kién nghi, sang kién ust exe: .
& QL Kiéin nghi, séng kién ¥ Boloc | - Chon trang thai + || Vutng mac v& mot s6 quy dinh tai Nghi dinh s& 43/201X < Tailai
& Quanly donvi
@ pextly @ Dangxirly (@) Dairhibiphinti Chouditiphinhdi @ Chuaxitly

@ Quan Iy tai khodn

STT  Tibude M3 phan dnh, kién nghj Loalkién o vy, chi @ Don vixir | Trang thal Hanh aén
@ Cu hinh hé théng P! g nghi . y ang 9
B Quan i knai bdo Vuréng mac vé mét 6 quy dinh tai Nghi dinh s6

@ B8an Chinh séch,

43/2017/ND-CP vé nhan hang héa Phén 4nh, Cai cach thi tyc han
1 & " 2025_KN_802Z145.1000 >

chién loe Trung wong bangxily @ & B i

kiénnghi  hoc, cdng nghé va
© Duyét

Vudng mac vé mot s6 quy dinh tai Nghj dinh s6 X Tir chGi

43/2017/ND-CP vé nhiin hang héa Phananh,  Cai cach thi tuc hax

wa (@ Ban Chinh séch,
2025_KN_PZOOSPIYNOOO A o
kién nghi hoc, cdng nghé va chuyé

155 chién o Trung vong

Da xirly $ 7 8

@ Duyét

Buéc 4: Chon biéu tugng ! trén ban ghi can duyét chon hanh dong
Bwoc 5: Chon n(t Duyét trén cira s6 xac nhan duyét dé duyét kién nghi, sang kién thanh
cong hién thi 1én trang Tra ctu



GUri phan anh kién nghi, séang kién giai phap Tra clru Dién dan

1 Trang chud » Tra ctu

Tim kiém phan anh, kién nghi* Tim kiém theo ITnh vue chl d&*

Virdng mac vé mot sa quy dinh tai Nghj dinh s8 £ -- Chon linh vye, chi dé -- v

[ ] Kign nghi cua téi

Phan anh, kién nghi, sang kién mai nhat

r
Ma PAKN: 2025_KN_PZ0OS5PIYNOOO

#Cai cach thi tuc hanh chinh trong khoa hoc, ¢dng nghé va chuyén déi sé
Vudong mac vé mot so quy dinh tai Nghi dinh s6 43/2017/ND-CP vé nhan...

Trong khi dé nédi dung bat bude phai thé hién trén nhan hang hoa quy dinh tai Digu 10 Nghi dinh 43 dai véi nhém...

\L;% Nguyén Thi HBng Tham (O 29/04/2025 | 13:56 )

5.1.2. Tir chéi kién nghi , sang kién
Buéc 1: Bang nhap thanh tai khoan quan tri.

Buéc 2: Chon Anh dai dién > chon menu Quan tri hé thong

5]

2, Tai khodn cla tdi l

£¢ Quén tri hé théng

[ Diang xuat

Buéc 3: Chon myc QL Kién nghi, sang kién

Trang chil > QL Kién nghl, sng kién

Quan ly phan anh, kién nghi, sang kién [ Xust excel .
¥ Bdloc | -- Chon trang thai -~ * || Vudng mac v& mdt s& quy dinh tai Nghi dinh s& 43/201X < Tailgi

@ T6ng quan
&) Quén Iy dién adn

& QL Kiéin nghi, séng kién

& Quénlydonvi

@ oaxuy @ oangxtrly @ 03 1ra i phan hoi Chés trd 18 phan hdi © chuaxely
@ Quan Iy tai khodn
STT  Tibude M3 phan anh, kién ngh Loalkién 1o vire, ch e Don vixirly Trang thii Hanh dény
@& Céu hinh hé théng L , kién nghj nghi 2 y ang g
© Quén Iy khai blo Vutng mac vé mot s6 quy dinh tai Nghi dinh s6 3
| 43[2017/No-CP vé nhan hang héa 2025 KN_8021a5i000  PANANN, | CAi cdch thi e hanh chinh wongknoa (@ Ban Chinh séch, [
Na hi HBn 3135 i Gaon Kién nghi hoc, cong nghé va chuyén a6i s6 chién luge Trung wong

Viréng méc vé mot s6 quy dinh tai Nghj dinh s6
43/2017/ND-CP vé nhdn hang héa Phan anh, Cai céch this tyc hanh chinh trongkhoa @) Ban Chinh séch,

- 2025_KN_PZOOSPIYN X g
5 13:56 2 Z00SPIYNOOO. i nghi  hoc, cong nghé va chuyén di 56 chién luoc Trung vong




Budc 4: Chon bidu tuong ¢ trén ban ghi cin tir chéi chon hanh dong < 14 €NO!

Bwoc 5: Nhap ly do tir chéi > Chon ndt Tir chdi trén cira s6 nhap 1y do dé tir chéi kién nghi,
sang kién thanh cong, ban ghi bi tir chéi khong hién thi 1én trang Tra ctu va khong duoc xir
ly

5.2. Chuyén xir Iy phan anh
Buwdc 1: Pang nhap thanh tai khoan quan tri.

Buéc 2: Chon Anh dai dién > chon menu Quan tri hé thong

2 Tai khodn cla tdi l

£} Quan trj hé thdng

[ Déang xuat

Buéc 3: Chon muc QL Kién nghi, sang Kién

Quan ly phan énh, kién nghij, sang kién | & xustexcel .
¥ Béloc | | -- Chon trang thai - v || Vudng mac vé mét s8 quy dinh tai Nghj dinh s& 43/201X G Tailai

@ paxry € pang xtrly © o3 tra 16i phan hoi Ché tra 11 phan hidi © chuaxuly
- PR " Loai kién - . I . s -

STT  Tiéude Ma phan &nh, kién nghi nghi Linh vye, chu de Don vj xir ly Trang thai Hanh dong
Vudng méc vé mét sé quy dinh tai Nghi dinh sé \
43/2017/ND-CP vé nhan hang hoa Phan 4nh, Cai each thd tuc hanh chinh trong khoa Ban Chinh sach,

_ ) - . 2025_KN_8022145.1000 ' . o ynh trong . Pang xtr ly gl 2|w :
2 NguyénThiHeng £ 13:57 kign nghi hoe, cong nghé v chuyén dai s chign luge Trung vong
Thém 0393791280  29/04/2025

Buéc 4: Chon biéu tuong ~ tai ban ghi can chuyén xir Iy
Budc 5: Chon don vi xtt ly, chon thoi han xtr 1y



Chuyén x(r ly phan anh X

I Pon vi xtirly 1

Tén don vi* ﬂ Théi han xtr Iy * o]
Ban Chinh sach, chién lurgc... ~ 31/05/2025 g ]

+ Thém don vi XU ly

L ' + Themdonvixaly | _
+ Truong hop can nhiéu don vi xtr Iy chon nut dé bo sung don vi xu

ly
+ Chon biéu tugng Xo6a | dé x6a bot don vi xtr Iy
Bude 6: Chon ntt Luu dé chuyén xur ly cho don vi da chon > Pon vi xtt 1y nhan dugc kién
nghi
Luwu y: Thoi han xu ly phai 1én hon ngay hién tai
5.3. Phan hoi phan anh kién nghi
Budéc 1: Bang nhap thanh tai khoan quan tri.

Buéc 2: Chon Anh dai dién > chon menu Quan tri hé thong

2 Tai khodn cla tdi I

£} Quan trj hé thdng

[ Déang xuat

Buéc 3: Chon myc QL Kién nghi, sang kién

Cach 1: Xir Iy truwc tiép tai danh sach



Budrc 3.1.1: Chon bi€u tuong 4 tai ban ghi can
Quan ly phan anh, kién nghi, sang kién

¥ B loc -- Chon trang thi -- v Virdng méc ve mét s6 quy dinh tai Nghi dinh s6 43/201X Q Tim kigm O Téilai
@ paxrly @ Dangxrly () Datraloi phan hoi Chotrdlsiphanhdi € Chuaxirly
N Loai kién
STT  Tiéude Ma phan &nh, kién nghi nghi Linh vuc, cha dé Don vi xir ly Trang thai Hanh déng
Vuéng méc vé mét s6 quy dinh tai Nghi dinh s6
43/2017/ND-CP vé nhan hang héa in & 3i ¢4 4 3 i Ban Chinh sach,
1 _ ) N 2025_KN_8022145J1000 Phén anh, Céll cich thi tuc hanh chinh trong kfoa . Dang xtr Iy g p w:
&, Nguyén Thi Hong < B3 13:57 kign nghi heoc, cdng nghé va chuyén ddi sé chién luge Trung uang
Thém 0393791280 29/04/2025

Buére 3.1.2: Nhap noi dung phan hoi
Phan h6i phan anh kién nghi X

N&i dung phan hai*

Tai lieu dinh kém

(2

L Chon file tai 1én

(Tdi da 20MB)

(Cha y: HE trg file .pdf; .doc; .docx; xls; .xlsx; .ppt; .pptx; .zip; .7zip; .rar)

3

GUi phan hdi ngay

Luu nhap , X :

+ Chon nut dé luu thong tin phan hoi, luc nay cau tra 161 hién thi cong khai
i GUi phan hoi ngay Uy S

+ Chon ntit deé gtri phan hoi trd 101 té1 kién nghi, lic nay cau tra 161

duoc hién thi cau khai

‘ Huy bd |[ Luu nhap

Cich 2: Xir Iy trong chi tiét kién nghi

Buérc 3.2.1: Chon vio tiéu dé kién nghi



Quan ly phan dnh, kién nghij, sang kién

¥ BSloc || - Chon trang thai -- ~ || Vudng méc ve mt s6 quy dinh tai Nghi dinh s6 43/201% | [CIRITE0Y O Téilai
® paxcly @ Dang xrly © Da tra 16 phan hoi Ché tra 11 phan hisi © chuaxaly

" I " Loai kign - . I . N N

STT  Tiéude 1 M3 phén &nh, kién nghi ngﬁi Linh vire, chu d& Don vi xtr ly Trang théi Hanh déng
[Vm’mg méc vé mét s6 quy dinh tai Nghi dinh s6

— 43/2017/ND-CP vé nhan hang héa Phan anh, Cai cach thi tuc hanh chinh ti Kh Ban Chinh sach,
] i 2025_KN_8027145.1000 eIy HIC SN UL D ELL R L) ‘ pangxirly & & W :

= Nguyen Thi Hong € & 13'57 Kign nghj hoe, edng nghé va chuyén dai s6 chién luge Trung uong

Budc 3.2.2: Xuong muc Ket qua tra loi > Chon nit Cap nhat

2. N§i dung xir ly
Théng tin xd ly

STT  Donvixaly Ngay giao Ngay tra 16 Trang thai Néi dung Tai liéu dinh kem Hanh déng

1 Ban Chinh séch, chién luge Trung uong 30/04/2025 Dang xir ly
Két qua tra loi
N&i dung phan hoi
Budc 3.2.3: Nhap ndi dung phan hoi
Phan h6i phan anh kién nghi Pl

Néi dung phan hoi *

Tai lieu dinh kém

(2

X Chon file tdi 1én

(Tdi da 20MB)

(Chu y: HE tro file .pdf; .doc; .docx; xls; xlsx; .ppt; .pptx; .zip; .72zip; .rar)

3

GUi phan hdi ngay

‘ Huy bo |[ Luu nhap

Luu nhap , \ :

+ Chon nut dé luu thong tin phan hoi, luc nay cau tra 101 hién thi cong khai
Bl Gui phan hoi ngay [ P P

+ Chon nut dé gui phan hoi trd 101 té1 kién nghi, ltc nay cau tra o1

dugc hién thi cau khai




Nbi dung tra 101 va phan hoi tir don vi duoc hién thi trong trang chi tiét kién nghi

-Luuy:

+ Sau khi Luu nhép, Guri phan hdi quan tri van c6 thé chinh stra, cip nhat ciu tra 11 bang
cach chon bi€u tugng trén danh sach hodc chon nat Cap nhat trong trang chi tiét kién nghi

+ Néu phan anh kién chi chi c6 mot don vi xtr 1y thi sau khi don vi giri phan hoi noi dung tra

101 s€ dugc cap nhat thanh ndi dung phan hdi cua don vi

6. Hwéng dan quan ly dién dan
6.1. Chii dé thao luin
6.1.1. Thém méi chi dé thio luin
Buéc 1: Bang nhap thanh tai khoan quan tri.

Buéc 2: Chon Anh dai dién > chon menu Quan tri hé thong

L Tai khoan cua tdi /

£} Quan trj hé thng

[ Dang xuat

Buéc 3: Chon muc Quén 1y dién dan > Chon menu Cha dé thao luan

A5 Quéan Iy dién dan

Bai viét /

Chu dé thao ludn

Buwéc 4: Chon nit Thém mdéi

Chu dé thao luan | B> Xuat excel ' + Thém moi
S6 lugng thanh vién An/ Hién chti de Hanh déng

STT Tiéu de

q Viét Nam 2030 - Khéng chi la tam nhin, ma la hanh déng!
& NguyénVinDu [ 29/04/25 21:00
Viét Nam 2030 - Tuong lai bit dau tir hém nay

2
2 Nguyén Thi Hng Tham {5 29/04/25 15:30

VigtNam 2045

3 . -
& Nguyén Thi Hang Tham {5 20/04/25 10:50

[ @) ® Z [
5 @ ® ¢ W
0

® ¢ o



Buwoc 5: Nhép thong tin t6i thiéu 13 cac trudng bat budc (¢ dau *)
Thém méi chu dé thao ludn pd

Tiéu da+* o
)

| Tiéu dé

Thém thanh vién * 9

| - Chon --

Anh dai dién

I Chon anh e

Tdi da SMB
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Mo ta

Huy bd
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+ Tiéu dé&: Puogc phép nhép tdi da 255 ky tur
+ Thanh vién: Chon cac thanh vién dugc phép tham gia va chu dé thao luin
Luwu y: Chi nhitng thanh vién dugc chon méi c6 thé xem duoc cha dé trong dién dan

Buée 6: Chon nit Luu dé thém thanh cong Chu dé thao luan

6.1.2. Chinh sira Chii dé théo ludn

Buwéc 1: Tai danh sach Chu dé thao luan > chon biéu tugng Chinh sira



Chu dé thao luan

| ~Chontrangthéi— = || ViétNam % | C Téilai

[] sTT Tieude S6 lugng thanh vién An/ Hién cha d&

0 ; Viét Nam 2030 - Khéng chi 1a tam nhin, ma la hanh déng! o4
o A Nguyénvan D £ 29/04/25 21:00

Viét Nam 2030 - Tuong lai bat dau tir hém nay
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2 Nguyén ThiHang Tham & 29, 15:30 @
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2 Nguyén Thi Hang Tham £ 29/04/25 10:50

Buérc 2: Cap nhat thong tin can chinh sira



Chinh slra chl dé thao ludn Viét Nam 2030 - Khéng chi la... X
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| Viét Nam 2030 - Khéng chi Ia fam nhin, ma Ia hanh déng! |
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Mo ta

Theo Nghi quy&t 57-NQ/TW, dEn nam 2030, Viét Nam dat ra nhimg muc tiéu
day tham vong

€ Kinh té& 56 chiém 30% GDP
@ Nam trong top 3 Déng Nam{A vé ddi mdi séng tao
& B80% ngudi dan, doanh nﬁp sir dung dich vu céng truc tuyén

& TFP ddong gdp 55% vao tang trudng kinh té 2 (& Bl
\ 2. Chom Luu

Bude 3: Chon nit Luu dé luu thong tin cap nhat
6.1.3. X6a Chii @@ thio luin
Cach 1: Xo6a tirng ban ghi

Bude 1: Tai danh sich Chu dé thao luan > chon biéu tuong X0a tai ban ghi can x6a
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Buwéc 2: Chon niit X0a trén cira sd xac nhan dé x6a thanh cong ban ghi
Xo6a chu dé thao luan X
Ban c¢d chac chan mudn xéa chu dé thao luan Viét

Nam 2030 - Khéng chi la tam nhin, ma Ia hanh
dong!?

Luu y: X6a xong khéng thé khdi phuc lai dugc
Céch 2: X6a nhiéu ban ghi

Budrc 1: Tai danh sach Chu dé thao luan > Tich chon vao 6 vuong & dau cac ban ghi can xo0a

Buéce 2: Chon nut X0a phia trén bang

5
Dachon:2 | @ Bachen || © Xéa | C Tilai

[J sTT  Tieude S8 lugng thanh vién An/ Hign chi de Hanh dong
Viét Nam 2030 - Khén i 1a tam nhin, ma la hanh dgng!
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2 Nguyn Thi Hong Tham B 29/04/25 15:30
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Buére 3: Chon niit X0a trén cira s6 xac nhan dé xéa thanh cong cac ban ghi di chon



Xo6a chu dé thao ludn X

Ban co chac chan muén xda 2 cha dé thao luan?

Luu y: X6a xong khéng thé khoi phuc lai dugc

Luwu y: Chii dé thao luan di c6 bai viét khéng thé x6a thanh cong

6.1.4. Xuit excel Chii @@ thio luian
Budre 1: Tai danh sach Chu dé théao luan > chon nat Xuét excel

Chii dé thao ludn B Xust excel '
-- Chon trang thai -- - Viét Nam x Q Tim ki€m

STT  Tiéude S0 lugng thanh vién An/ Hién cha d& Hanh déng

o Tailai

Viét Nam 2030 - Khdng chi Ia tam nhin, ma la hanh déng!
) & g ongl 24 @ ® 7 W

A Nguyén Van D B 29/04/25 21:00

Viét Nam 2030 - Tuong lai b4t dau tir hém na:
2 3 o Y 5 - @) ez B
2, Nguyén Thi Hong Tham & 29/04/25 15:30

Viét Nam 2045
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A& Nguyén ThiHang Tham 3 29/04/25 10:50
Buwdce 2: HE théng tai vé t&p c6 chira danh sach cac ban ghi Chu dé thao luan

6.1.5. An hién chi dé thao luin
Buwéc 1: Tai danh sach Chu dé thao ludn téi ban ghi cAn an/hién chu dé

Chu dé thao luan | b Xuat excel ' + Them moi
-- Chon trang théi —- v Viét Nam X G Téilai

STT Tiéude 86 lugng thanh vién \o/ Hién cha dé Hanh déng

Viét Nam 2030 - Khéi tam nhin, ma la hanh déng!

. ) 24 @ 7 W
2 Nguyén Vin Dur (5 2 1:00
Viét Nam 2030 - Tuong lai bat dau tir hém na

2 o g‘ Y 5 ® Z W
2 Nguyén Thi Hang Tham £ 29/04/25 15:30
Viét Nam 2045

3 y 4 @ 2w

& Nguyén Thi Hang Tham 5 29/04/25 10:50

Bworc 2:

+ Chon biéu tugng @ dé an chil d¢ dang hién thi, Chu dé thao luan an khoi menu Dién
dan

+ Chon biéu tuong @ dé hién thi chu dé dang 4n, Chu dé thao luan hién thi tai menu



Dién dan
6.1.6. Tim kiém Chi dé thao ludn
Buwéc 1: Tai danh sach Chu dé thao lun téi ving tim kiém

-- Chon trang thai -- v Q Tim kiém

Buwéc 2: Nhép tiéu chi tim kiém dé tim theo tén hodc mi Chu dé thao luan

Buéc 3: Chon nit Tim kiém > Hé théng hién thi két qua khop voi tiéu chi da nhap, néu khong
c6 két qua khép véi tiéu chi da nhap/chon hé thong hién thi “Khéng tim thay két qua tim
kiém”

6.2. Bai viét
6.2.1 An/ hién bai viét
Budc 1: Bang nhap thanh tai khoan quan tri.

Buéc 2: Chon Anh dai dién > chon menu Quan tri hé théng

2  Tai khoan cla tdi /

£} Quan trj hé thdng

[ Dang xuat

Bwéc 3: Chon muc Quan Iy dién dan > Chon menu Bai viét

A Quén Iy dién dan

Bai viét

Chu d& thao ludn

Buéc 4: Tai danh sach bai viét toi ban ghi can an/hién

STT  Tiéuda Cha de S6 luot SGlugng A/ Hign bai
xem tré 16 viét

Ban dang lam gi hém nay dé Viét Nam cham dén muc tiéu d6 vao ndm 20307 ~ N . . o N

1 - B o - Viét Nam 2030 - Khéng chila tdm nhin, ma 1a hanh déng! 9 3
A Nguyén Van Du [ 29/04/25 23:05
Lam thé nao d& nhan Iyc Viét vira giéi chuyén mén, vira ¢6 nang Iuc toan

2 cau, nhung van gilr ban sic? Chu d& 2: Chu dé thdo ludn vé viéc tng dung chuyén d8i s trong céng tae quan Iy 0 0
2 NguyénVan Du £ 29/04/25 20:56
Lam sao dé Viét Nam tré thanh noi sén sinh céng nghé, khéng chi la nei img

3 dung céng nghé? Chui d& 2: Chu dé thdo ludn v viéc (ng dung chuyén d8i s6 trong eéng tac quan Iy 0 0
& Nguyén Van Du (3] 29/04/25 20:55




+ Chon biéu tuong @ dé an bai viét dang hién thi, Bai viét an khoi chu dé thao luan
trong menu Dién dan

+ Chon biéu tuong @ dé hién thi bai viét dang an, Bai viét duoc hién thi tai chu dé
thao luan trong menu Dién dan

6.2.2. Tim kiém Chi dé théao ludn

Buwéc 1: Tai danh sach Chu dé thao lun téi ving tim kiém

-- Chon chi d& -- v Q Tim ki€m

Budc 2: Nhap ti€u chi tim kiém dé tim theo tén hoic ma Chu dé thao luin

Buéc 3: Chon nut Tim kiém > Hé thong hién thi két qua khop véi tiéu chi da nhap, néu khong
co két qua khop vai tiéu chi dd nhip/chon hé thong hién thi “Khong tim thay két qua tim
kiém”

7. Xem téng quan

Budc 1: Bang nhap thanh tai khoan quan tri.

Buéc 2: Chon Anh dai dién > chon menu Quén tri hé thong

L Tai khoan cia tdi l

£} Quan trj hé thdng

[ Dang xuat

Budc 3: Chon myc Tong quan
Tong s& ] Ho3 téc 4 Théng thudng 4 Quan trong

156 3 6 1

@ T2ng 100% s0 Vi thang trude @ Tng 100% so Vi thng trude @ Tng 100% so Vi thing trude @ Tng 100% so véi thing trude

- Biéu d6 tong s6: Thong ké tong s6 phan anh kién nghi duoc guri trén hé thong

- Biéu d0 thong ké theo mirc d9 khan: Thong ké cac phan anh kién nghi duoc ddnh dau muc
do khan nhu Hoa toc, Thong thuong, Quan trong,...
- Biéu d@b ty 1¢ trang thai xir Iy: Thong ké ty 1¢ cac trang thai cia phan anh kién nghi toan hé



thong;

Ty Ié trang thai xtr ly .

Ch tiép nhan:18,59%
D3 hoan thanh:30,13%
4 Tir chdi ti€p nhan:9,62%
D3 b8 sung théng tin:14,74% 'g x(r 1y:18,59%

Che b8 sung théng tin:8,33%

- Biéu @b ty 1& hoan thanh xir Iy: Thong ké ty 18 trang thai hoan ctia phan anh kién nghi toan
hé théng:

Ty 1€ hoan thanh xtr ly o

47 47;‘156 156

Téng =6 y kién hoan thanh/ Tang s& y kién
Ty 1& 3013%

- Biéu dd thong ké so lwong phan anh, kién nghi sang kién theo linh vire, chii dé: Thong
ké so lugng phéan anh, kién nghi sang kién theo linh vuc, chu dé trén toan h¢ thong:



Théng ké sé lugng phan anh, kién nghi sang kién theo linh vuc, chu dé

Bao vé s¢ hiju trf tué va chuyén giao céng nghé
Cai cach thi tyc hanh chinh trong khoa hec, cdng nghé va chuyén dgi s&
Chinh phd s6, kinh t& s@ va x4 hoi sd

Chinh séch, phap luat va co ché hd trg

Cong nghé cho dd thj théng minh va phat trién bén vimg

Ha tang s& va an todn théng tin

Hé sinh thai d8i méi sang tao va khéi nghigp

H® tro tai chinh va dau tu cho khoa hoc, cong nghé

Phat trién ngudn nhan luc
Quan tri di liéu, quyén riéng tu va an ninh mang

Tho g& rao cén trong nghién ctru va pht trién

Thiic ddy canh tranh va han ch& ddc quy2n trong céng nghé s&

Tri tud nhén tao va céc cong nghé tién phong

Ung dung cdng nghé trong céc nganh, linh vuc

Thi tuc hanh chinh va quy trinh trién khai KH, CN, DMST va CDSQG
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